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Portfolio tartalmi kovetelménvei

Vizsgarész:
Projektfeladat: Pénziligyi-szamviteli ligyintéz6 projektfeladat
C/vizsgarész: Portf6lié bemutatasa

A tanul6 a 11-13. évfolyamon, vagy a kizarélag szakmai vizsgara torténd felkészités-ben
résztvevo a tanulmanyi id6 alatt késziti el a digitalis portfoliot (a tovabbiakban: portf6lio),
amely bemutatja egyéni tanulasi atjat és személyiségének fejlodését. A portfolié kotelezd

és valaszthato elemeket tartalmaz.

A portfolid céljat, szempontjait és szerkezetét az érintett oktatoval kozosen, a tanulmanyi 1d6

alatt kell egyeztetni.

Az egységbe szerkesztett portfoliot a vizsgakdzpont altal megjeldlt tarhelyre kell feltolteni. A
vizsgakozpontnak biztositania kell a vizsgabizottsag részére a portfoliok at-tekintésének

lehetdségét a Portfolio bemutatasa vizsgarész megkezdése elott.
Az egységbe szerkesztett portfoli6 minimalis tartalma

e az on¢letrajz,
e legalabb hat kidolgozott szakmai portf6lio téma és a

e vizsgazo altal irt reflexio.

A szakiranyu oktatas képzési ideje alatt minden félévben legalabb 2 dokumentumnak
(portfolid elemnek) kell elkésziilnie, kivéve a kizardlag szakmai vizsgara torténd felkészités

képzési szakaszat, ahol félévente 3 dokumentum (portf6lié elem) elkészitése kotelezo.

A portfolio elemeit a vizsgazdo — a szakképzé intézmény altal eléore meghatarozott

szempontrendszer alapjan — el6adas (prezentacio) formajaban mutatja be.

Az eléadas minimum 12, maximum 15 diat tartalmaz. Legalabb hat portf6lié elemet a

kotelez6 szakmai tartalommal kell elkésziteni, és az eloadas soran ezek koziil legalabb
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egyet részletesen be kell mutatni. Az eloadast kovetden a vizsgabizottsag és a vizsgazo

szakmai megbeszélést folytatnak a portfolio egy-egy eleméhez kapcsolodoan.

A portfolié tartalma:

= Feddlap/ Eldlap (Kiskunhalasi Siker Vizsgakdzpont honlapjan minta megtalalhato)

» Vizsgédzoi nyilatkozat (Kiskunhalasi Siker Vizsgakdzpont honlapjan minta megtalalhato)

= Tartalomjegyzék

= KotelezO elemek a szakmai tartalomhoz:

(@)

o

Egy vallalkozas szervezetének, kiilsd-belsd kornyezetének bemutatasa.

Egy maganszemély altal fizetett adok ¢és jarulékok bemutatidsa (személyi
jovedelemado, helyi add, gépjarmiiado és jarulékok).

Egy vallalkozéds ad6zési tevékenységének bemutatasa (pl. jovedelem tipusu ado,
altalanos forgalmi add, cégautd ado, stb.).

Egy gazdasagi szerepld pénziigyi terveinek ismeretében meghozott intézkedések,
pénziigyi dontéseihez kapcsolddo finanszirozasi lehetdségei (pl. hitelezési eljaras
bemutatasa toketorlesztési feltételekkel, specidlis finanszirozés -lizing, faktoralas,
bankszdmla valasztas, nemzetkozi fizetési forgalommal kapcsolatos ligyletek, be-
ruhéazasi dontések bemutatdsa gazdasagi szamitasokkal stb.).

Ertékpapirokkal kapcsolatos ismeretek (az értékpapirok, mint a befektetések egyik
formaja, melyiket és miért valasszam, értékpapirszamla, Magyar Allamkincstarnal
vezetett szamla stb.).

Gazdalkodo szervezet miikodését bemutatd szamviteli informacié (pl. szamviteli
politika tartalma, targyi eszkoz-, készletgazdalkodas, beszamolasi kdotelezettség,

mérleg elemzd bemutatasa, eredménykimutatas értelmezése).

= Valaszthato tartalmu elemek:

o

A tanuldsi eredményekhez kapcsolddo, a tanuloi teljesitmények bizonyitékaul

szolgald, a tanuld egyéniségét kifejezé — az egyeztetett portfolio-struktiraval

Osszhangban all6 — elem feltdltése, pl.:

> egy-egy 6nallo projektfeladat bemutatasa, dokumentumai

» vallalt kisel6adas(ok)bemutatasa, dokumentumai €s dnreflexié megfogalmazésa
a reflexids ciklus szerint (mi tortént; mi volt jo, mi volt rossz; hogyan fogom

legkdzelebb csindlni stb.)
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» a felh6-szolgéltatasokban és mobil alkalmazésokban vald jartassag bemutatasa,
dokumentalasa (pl. sajat iigyfélkapu készitésének menete, e-banki szolgaltatas
igénybevétele)

» szakmai rendezvényen, versenyen vald részvétel bemutatasa, dokumentalasa és
onreflexi6 megfogalmazasa a reflexids ciklus szerint

» Onéletrajz, motivacios levél készitése egy allaspalyazathoz

» egyéb, a szakképzo intézmény altal jovahagyott tartalom.

Formai kovetelménvek:

= a szoveges részeket szovegszerkesztovel kell elkésziteni, baloldalon 3 cm mashol 2,5 cm
— es margoval, 12-es betlinagysaggal, Times New Roman betitipussal, 1,5 — es
sortavolsagaz elvaras

= a képeket, abrakat alul sorszammal kell ellatni és cimmel vagy révid leirassal, hogy mi

lathat6 a képen, abran

Dokumentum formatuma: word vagy pdf.

A portfoliovédéshez a projektvizsgara:

= Prezentéaciot készit, melyet a vizsgabizottsag szamara bemutat.
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