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SZABALYOZOK

JOGSZABALYOK:
1. SZAKMAK ES SZAKKEPESITESEK
= Szakképzésroél szolo 2019. évi LXXX. torvény (Szkt.)
» Szakképzési torvény végrehajtasi rendelete: 12/2020.(I1.7.) Kormanyrendelet (Szkr.)
2. K(”)ZNEYELE_SE}RT FELELOS MINISZTER FELUGYELETE ALA TARTOZO SZAKMAK ES
SZAKKEPESITESEK
= 2011. évi CXC. Torvény a kéznevelésrol
= 20/2012.(VIIL.31.) EMMI rendelet
3. FELNOTTKEPZESI JOGSZABALYOK
» 2013. évi LXXVII. Torvény a felnéttképzésrsl
= 11/2020.(I1.7.) Korméanyrendelet

EGYEB SZABALYOZOK
1. Képzési és Kimeneti Kévetelmények (KKK)
2. Programkévetelmények (PK) e
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VIZSGAKOVETELMENYEK

. KKK
KEPZESI ES KIMENETI
KOVETELMENYEK

» Szakmai oktatasban
alkalmazando

« Szakmai és részszakmai vizsga
leirasat tartalmazza: vizsgara bocsatas
feltételei, vizsgarészek, vizsgarészek
tartalma, idétartama,  vizsgarészek
stlyaranya, személyi és targyi feltételek

kotelezbéen

» Szakképzésért felelos miniszter
elektronikus aladirasaval, idébélyegzével
ellatott

= Tartalmazza a koézzététel idépontjat és
az alkalmazasanak kezdé datumat

« [KK oldalan elérhetéek
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PK
PROGRAMKOVETELMENYEK

« Szakmai képzés a miniszter altal
nyilvantartasba vett Programkovetelmény
alapjan indithaté.

= Képesité vizsga leirdsat tartalmazza:

vizsgara bocsatas feltételei, vizsgarészek,
vizsgarészek tartalma, iddtartama,
vizsgarészek sulyaranya, személyi és
targyi feltételek

= Modositasara vagy  torlésére  barki

javaslatot tehet.

= http:/ /Far.nive.hu oldalon elérhetdek

BIZONYITVANYOK

» OKLEVEL: ha a szakmai oktatist technikumban teljesitette, a szakma megszerzésérél

oklevelet kell kiallitani.

= Az oklevélben a megszerzett szakma megjeldlése mellett fel kell tlintetni az ,okleveles”

megjelolést, ha felsdoktatisi intézmény és a technikum éaltal kézdsen kidolgozott

szakmai oktatasban vett részt.

» SZAKMAI BIZONYITVANY: a szakma megszerzésérdl szakmai bizonyitvanyt kell
kiallitani, ha a szakmai oktatast szakképzé iskolaban teljesitette.

= Résszakma megszerzésérol: részszakmai vizsga teljesitése esetén.

» KEPESITO BIZONYITVANY: a szakképesités megszerzésérol képesitd bizonyitvanyt
kell kiallitani, ha a szakmai képzést szakképzd, illetve felnéttképzo intézményben

teljesitette.

Az oklevelet és bizonyitvanyokat csak a vizsgakdzpont vezetdje irja aléa.
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Technikumban lebonyolitott szakmai
vizsgak esetén

* Az akkreditalt szakképzési vizsgakOzpont (Vizsgakdézpont) a vizsgazd sikeres
szakmali vizsgajanak napjan a szakmai vizsga letételérél
1. térzslapkivonatot allit ki,
= zaradékolja,
= a rendszerbdl nyomtatja,
= vezet6i alairassal és
= korbélyegzével latja el
2.az érettségi Dbizonyitvany bemutatasat LkoOvetdéen kidllitfa a szakma
megszerzésérol sz6l6 oklevelet.

= A szakma megszerzését a felséoktatasi felvételi eljarasban az oklevél igazolja, és a
felvételiz6 ennek alapjan kapja meg az ebbdl adott esetben kévetkezd, megfeleld
felvételi pontokat.
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VIZSGA RESZEI

Képesité vizsga vizsgatevékenységei:
» [rasbeli vizsgatevékenység
* Projektfeladat (szobeli, gyakorlati)

Részszakmai vizsga vizsgatevékenységei:
= Projektfeladat (szébeli, gyakorlati)

= Szakmai vizsga vizsgatevékenvségei:
= Interaktiv vizsga
= Projektfeladat (szobeli, gyakorlati)

A vizsga eredményét a vizsgakodzpont az utolsd vizsgatevékenységet

~ kovet6 5 munkanapon beliil hirdeti ki.
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IRASBELI VIZSGATEVEKENYSEG

Képesitd vizsga vizsgarésze, 8.00 és 18.00 6ra kozdtt lebonyolithat6.

= Kozponti vagy a Vizsgakoézpont altal meghatarozott feladatsor hasznalhaté. A zart,
biztonsagos csomagolasban 1évé nyomtatott feladatlapok kibontasa a csomagon
megjeldlt idépontban a lebonyolitasi rendben megjel6lt vizsgabizottsagi tag el6tt torténik.

» Amennyiben javitasi atmutaté rendelkezésre all, azt a vizsgabizottsag kizardlag a
vizsgatevékenységre rendelkezésre allo idé letelte utian ismerheti meg, vagy amikor
minden vizsgiz6 beadta a vizsgafeladatat.

= A javitasi itmutatd kibontasanak idépontjat a boritékon fel kell tiintetni.

* A javitasi Utmutatd nem masolhaté, nem fényképezhetd, nem viheté el, a
vizsgadokumentacié része.
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KOZPONTI INTERAKTIV VIZSGA

Kézponti interaktiv vizsga a szakmai vizsga szamitégép alkalmazasat igénylé kozponti
vizsgatevékenység. Kézponti vizsgaidépontban kell megszervezni (8.00-18.00 oéra kozott).

« Az interaktiv vizsgatevékenység feladatainak, javitasi-értékelési Gtmutatéjanak és egyéb
dokumentumainak elkészitésérél a szakképzésért felelés miniszter a Nemzeti
Szakképzési és Feln6ttképzési Hivatal Gitjan a szakmai vizsga nyelvén gondoskodik.

* A feladat és az Ttitmutatdé alapjan a szamitégép altal véletlenszertien generalt
vizsgafeladatsort kell az interaktiv vizsgan megoldani.

= A vizsgateremben a vizsgazdkon és a vizsgafelligyelén, a vizsga jegyzdjén, a technikai
feltételek folyamatos biztositasaért felelés személyen, valamint a teremfeliigyelén kiviil
mas személy nem tartézkodhat.

* A vizsgafelligyeld ellenérzi a jelenlévék személyazonossagat és felszerelését.

» Az interaktiv vizsgatevékenység végén a vizsgazd latja az eredményét, a megoldasa
értékelését.

= Az interaktiv vizsga teremfelligyelGje tajékoztatast nyajt a funkciégombokrél, és minden
vizsgazd részére atadja a laminalt tajékoztatét (amit a vizsga végén Osszegyl(jt). A
tajékoztatas tudomasul vételére vonatkozd nyilatkozatot alairatja minden vizsgazéval. A
nyilatkozat a vizsgadokumentaci6 kotelezé eleme.
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PROJEKTFELADAT

= Projektfeladat tartalma a KKK vagy PK altal meghatarozott gyakorlati
vizsgamunka, vizsgaremek, vizsgamu, portfolié, zardodolgozat. A vizsgazéd

akorlati felkésziiltségének atfogébb felmérése céljabél meghatarozott
vizsgatevékenység

= A projektfeladat idépontjat a Vizsgakdzpont hatarozza meg (7.00-19.00 6ra kozott)

» A vizsgafelligyelé/vizsgabizottsag tagja ellendrzi a jelenlévék személyazonossagat
és felszerelését.

* A projektfeladat megkezdése elétt a vizsgazokat tajékoztatni kell a munkavégzésre
vonatkozé munkavédelmi, tlizvédelmi, egészségvédelmi elbirasokrédl, és a
projektfeladatra felhasznalhat6 idérél. A vizsgajegyzOkonyv 2 kapcsolodo
jegyzdékonyvét minden vizsgazoval ala kell iratni a megkezdés eldtt.

= A vizsgazokat tajékoztatni szlikséges, hogy a munkavédelmi oktatds és a vizsga
ideje alatt nem hagyhatjak el a vizsgahelyszint, mert az igazolatlan mulasztasnak
mindsiil.

» Gyakorlati feladat csak a sziikséges védéfeleszereléssel végezhetd.
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KEDVEZMENYEK

Sajatos nevelési igényii, beilleszkedési, tanuldsi, magatartidsi rendellenességgel kiizdé, vagy
fogyatékkal é16 vizsgiazé vizsgija
A Nemzeti koznevelési torvény szerinti szakértéi bizottsag szakértéi véleményére tekintettel a Vizsgakdzpont
a 12/2020.(11.07.) Korméanyrendelet 297. § szerinti kedvezménveket biztosithatja:
o Interaktiv vizsgatevékenység: a tanulmanyok soran alkalmazott segédeszkéz hasznalata vagy
segédszemély igénybevétele,
o Szobeli vizsgatevékenység: jelnyelvi tolmacs biztositasa,
o Vizsgatevékenység idegen nyelvi része vagy annak egy tipusa, szintje alol mentesités, ha a vizsgazot a
szakmali oktatas soran is mentesitették az idegen nyelv értékelése és mindsitése alél,
o Interaktiv vizsgatevékenység szoban torténd vizsgatevékenységgel vagy a vizsgatevékenység szoban
torténéd részének interaktiv vizsgatevékenységgel torténé felvaltasa,
o Id6hosszabbitas (projektfeladat esetén a hosszabbitas nem haladhatja meg a projektfeladatra eléirt
id6tartam harminc szazalékat, kivéve, ha a képzési és kimeneti kévetelmények masként rendelkeznek).
A kedvezmény biztositasahoz:
1. A vizsgajelentkezés soran jelezni sziikséges (,vizsgajelentkezé adatai” részen), hogy a vizsgazod sajatos
nevelési igényti/ beilleszkedési, tanulasi, magatartasi rendellenességgel ktizdé/ fogyatékkal é€l6.
2. Csatolni kell a fentieket alatamaszté szakértéi bizottsag szakért6i véleményét (a teljes szakértdi
véleményt).

Az adott kedvezményrél — a benyijtott dokumentumok alapjin - a Vizsgakézpont dént. A dontéssd
sz616 hatdrozat a vizsgajegyzokonyv része.
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FELMENTESEK

A képesitd/ részszakmai L szakmali vizsga vizsgatevékenységei alol — a jogszabalyban vagy
a képzési és kimeneti kévetelményekben/ programkédvetelményekben meghatarozott
kivétellel felmentés nem adhaté.

Felmentési kérelmet a Kréta vizsgarendszeren keresztiil, a vizsgajelentkezés soran
lehet leadni. Kérelem nyomtatvany a Vizsgakozpont honlapjan elérhetd.

Felmentés adhaté az alabbi esetekben:

1. Javité- vagy potld vizsga esetén a sikeresen teljesitett vizsgarészre: A

vizsgajelentkezés soran jelolni kell, hogy javito/ potlé vizsgat kivan tenni.

oAz elézd vizsga torzslapkivonatat fel kell tolteni. Mivel a térzslapkivonat minden
beszamithaté eredményt tartalmaz, igy nem szilikséges kiilon felmentési kérelmet
csatolni, Vizsgakézpontunk automatikusan beszamitja azt.

2. Versenveredmény alapjan: Mentesilil a szakmai vizsga egésze, vagy annak egy része
alol, aki orszagos szakmai tanulmanyi versenyen, WorldSkills vagy EuroSkills
versenyen a képzési és kimeneti kévetelményekben meghatarozott koévetelményt
teljesitette és a versenyfelhivasban meghatarozott helyezést, teljesitményt, szintet
elérte.

3. Egyéb: Képzési és kimeneti kovetelményekben/ programkdvetelményekben

meghatarozott egyéb esetben.

= A felmentésrél — a benyGjtott dokumentumok alapjan - a Vizsgakézpont diint@

dontésrol sz616 hatarozat a vizsgajegyzékonyv része.
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VIZSGABIZOTISAG TAGJAI

* Szakmai/ részszakmai vizsga bizottsadga: 3 tagu
= Vizsgafelligyeld: ellendrzési feladatokat ellato tag (1 £6)
= Vizsgabizottsagi tag (2 {6)

= Képesité vizsga bizottsdga: minimum 2 tagl.

» A vizsgabizottsig tagjai egyiittesen és az altaluk kiilon-kiilon ellatott feladatok
tekintetében Onalléan is felelések a szakmai vizsga szabdlyos és zavartalan
lefolytatasaért.

* A lebonyolitdsi rend szerint részt vesznek a vizsgaztatasban, végzik a vizsgazd
tudasanak felmérését, valamint minésitik a vizsgazo teljesitményét.

= A vizsgabizottsdg minden tagja felelés az Aaltala aldirt dokumentumokért
(pontszamok helyessége, értékelés pontossaga)!

= A vizsgaeredmények tekintetében azok kihirdetésig titoktartasi kotelezettség terheli
Oket.

= Szakmai vizsga utam a vizsgabizottsig tagjainak elektronikus jelentési
kotelezettsége van, amit a vizsga befejezését koveté 1 héten belill régzitenek az
elektronikus vizsgarendszerben. -
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VIZSGABIZOTTSAG TAGJAI - vizsgafeligyeld

Az illetékes Kamara altal delegilt vizsgafeliigyelé feladatai a részszakmai, illetve
szakmai vizsga elétt, illetve annak soran:

1. ellendrzi a szakmai vizsga elékészitését, a szlikséges szakmai, targyi és személyi
feltételeket, az egészséges és biztonsagos vizsgakoriilmények meglétét,

2. a vizsgabizottsag tagjainak bevonasaval ellendrzi a szakmai vizsga jogszabalyban
eléirt dokumentumainak meglétét, azok formai és tartalmi megfeleloségét,

3. vezeti a szakmai vizsgat és jovahagyja a vizsgajegyzOkonyvet (feltigyeli a jegyzé
munkajat),
4. ellenjegyzi az értékelési folyamat eredményét bemutaté dokumentaciot,

5. tajékoztatja a vizsgdzokat az egyes vizsgatevékenységek eldtt az éket érintd
doéntésekrdl, tudnivalokrol,

6. gondoskodik a szakmai vizsga iratainak szabalyszerii kiallitasar6él és
hitelesitésérél, felligyeli a szakmai vizsga jegyzdjének munkajat,

7. a vizsgabizottsag tovabbi tagjaival részt vesz a vizsgazd teljesitményének
mérésében és értékelésébegl. @
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VIZSGABIZOTISAG TAGJAI - tagok

Feladataik

1. A lebonyolitasi rend szerint részt vesz a vizsgaztatasban,

Ellenérzi a vizsgazok személyazonossagat.

Ellenérzi az irasbeli, vagy projektfeladat megvalositasanak 1épéseit, és rogziti azok eredményeit,
az el6z6 pont szerinti adatok és informacidk alapjan elvégzi az értékelést,

ag RrewN

az értékelési folyamat eredményét bemutaté és a javasolt érdemjegyet tartalmazé dokumentaciét minden
vizsgabizottsagi tag altal alairva tovabbitjak az akkreditalt szakképzési vizsgakozpont vezetdjének.

Képesité vizsga esetén nincs vizsgafelligyeld, a vizsgabizottsag legalabb 2 tagu.

Vizsgafeltigyeld, illetve a vizsgabizottsag tagja nem lehet az, aki a vizsgaz6 szakmai vizsgara torténé
felkészitésében részt vett, vagy a vizsgazé hozzatartozoéja.

A vizsgafeliigyelé és a vizsgabizottsag tagja csak olyan személy lehet, aki a vizsgdn megszerezheté szakma
oktatasahoz jogszabalyban eléirt feltételekkel vagy vizsgafelligyelé esetén a vizsgdn megszerezhetd szakma
szerinti kamarai mestervizsgaval rendelkezik.

A vizsgabizottsag egyik tagja csak olyan személy lehet, aki megbizasa idépontjaban a vizsgan megszerezhet6
szakma képzési teriilete tekintetében rendszeres oktatiasi tevékenységet folytat.
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VIZSGA JEGYZOJE

1. A vizsga megkezdése elétt — a vizsgabizottsag valamely tagjaval — ellendrzi a vizsgazok személyazonossagat
(elfogadhat6: személyi igazolvany, ttlevél, jogositvany). Ha a vizsgazdé nem tudja bemutatni, jelezni kell a
vizsgakozpont vezetdjének, vagy helyettesének. Személyazonossag igazolasa nélkiil a vizsga nem kezdheté
meg.

Igazolatlan mulasztasnak minésiil, miutan az értesitésben kiilén kiemelten szerepel, hogy a vizsga csak
érvényes személyi igazolvany/ titlevél/ jogositvany bemutatasa utan kezdheté meg.

A jegyz6 feleléssége, hogy a bemutatott igazolvany adatait egyeztesse a Krétaban szerepld adatokkal (pl.
szlil.hely Budapest 12., keresztnevek szama, anyja neve, ékezetek és kotdjelek stb.)
Vezeti a vizsgajegyzékonyvet,
Osszesiti a szakmai/ képesité vizsga részeredményeit (ellendérzi a feladatlapokon, értékelélapon
szereplé értékeket)
Kitélti és vezeti a vizsgatoérzslapot,
Kitélti az oklevelet, illetve a szakmai bizonyitvanyt,
Elvégzi a szakmai/ képesit6 vizsgaval kapcsolatos egyéb adminisztrativ teenddket,
Felelos a vizsgatorzslap €s az oklevél, illetve a szakmai/ képesité bizonyitvany adatainak 6sszeolvasasaért,
egyezéséért,
Gondoskodik a szakmai/ képesité vizsga lezarasat kovetden a szakmai/ képesité vizsga
dokumentumainak a vizsgabizottsag altal térténd hitelesitésérdél

. Gondoskodik a szakmai/ képesité vizsga lezarasat kovetden az elektronikus adatszolgaltatasi kitelezettség
teljesitésérél (az eredmények jovahagyasra kildése, jovahagyas utan torzslap kitoltése és jovahagyasra
kuldése).

11. A kiallitott oklevelekr6l, szakmai/ képesité bizonyitvanyokrol fénymasolatot/digitalis masolatot készit. @

W o eNoo ke N

—
=]
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VIZSGA ELOKESZITESE

* A vizsga napja és iddépontja a mindenkori jogszabalyok, rendeletek figyelembevételével
kertill megallapitasra

» Ugyanazon vizsganapra - ha azt a képzési és kimeneti kévetelmények, illetve
programkévetelmények nem zarjak ki — tobb vizsgatevékenység szervezhetd.

* A vizsgazd egy vizsganapra esd vizsgatevékenységeinek Osszes ideje nem haladhatja
meg a mnyole oOrat. A nyolcéras iddékeret szamitasakor a vizsgatevékenység
végrehajtasara meghatarozott maximalis idé6t kell figyelembe venni.

« Az egyes vizsgatevékenységek lebonyolitasi rendjét gy kell meghatarozni, hogy a
vizsgadzé az irasbeli/ interaktiv vizsgatevékenységet nyolc és tizennyolc 6ra
kozott, a projektfeladatot hét és tizenkilenc 6ra kézott végezhesse el.

» A vizsgdzd szamara a szakmai vizsga idétartama a fentieket figyelembe véve
legfeljebb harom nap lehet. Az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont a szakmai vizsga
idétartamat, ha a vizsgaszervezés helyi sajatossigai vagy rendkiviili esemény ezt
indokolja, egy nappal meghosszabbithatja. A meghosszabbitas tényét és annak
indokat a vizsgajegyzékonyvben rogziteni kell.
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TAJEKOZTATAS A LEBONYOLITASROL

A Vizsgakdzpont

= a szakmai és a képesitd vizsga tevékenységeinek helyszinérél és idépontjardl,
valamint az egyéb tudnivalokrél a vizsgat megelé6zéen legaldbb 7 nappal
tajékoztatja a vizsgabizottsag tagjait, a vizsga jegyzdjét, a vizsgazokat, és a

szakmali vizsgan kozremlikédé tovabbi személyeket.

= A tajékoztatassal egyidejileg megkiildi a projektfeladat leirasat és a

szakmai/ képesit$ vizsga lebonyolitisianak tervezett rendjét.
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VIZSGA LEBONYOLITASA 1.

* A vizsgateremben csak a vizsgabizottsig, a vizsgdzok, illetve az engedéllyel

rendelkezé(k), ill. az ellenérzést végzd személy(ek) tartézkodhat{nak).

= A vizsgakézpont altal szervezett vizsgdk nem nyilvdnosak. A vizsgakézpont vezetdjének
irasos megbizasaval vagy engedélyével rendelkezé személyek megjelenhetnek a vizsgakon.
Engedélyt kérhetnek a vizsgan val6é részvételre a képzé intézmények, a gyakorlati helyek
képviseldi. A latogatids tényét és idejét a vizsgajegyzékonyvnek tartalmaznia kell.
Egyidejlleg a vizsgan max. 4 {6 tartézkodhat a vizsgakodzpont engedélyével megfigyeléként,

a vizsgazot nem zavard magatartdsi szabalyok betartasa mellett.

= A vizsgan minden jelenlévének kételezé betartania az adott vizsgara vonatkozé Osszes
ttiz-, munka-, balesetvédelmi és egyéb elbirast, beleértve a vizsgahelyszin

hazirendjét. e
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VIZSGA LEBONYOLITASA 2.

Vizsgazok késése

= A vizsgatevékenység megkezdését koveté 10 percen beliil a késé vizsgazd még csatlakozhat, ezt
meghaladoé késés esetén a vizsgatevékenység mar nem kezdheté meg, annak potlasa sziikséges.

Oltozék

= Gyakorlati vizsgatevékenység soran munka-, vagy védéruha lehet sziikséges, amely nélkil a
vizsgatevékenyseg nem kezdheté meg.

Magatartas

= A vizsga folyaman dchanyoznj, kavézni, enni_csak a vizsgakozpont altal kijeldlt helyen, és csak a
vizsgatevékenységek kozotli sziinetekben szabad.

= A vizsgazoknak és vizsgaztatoknak kotelezé betartaniuk az adott vizsgara vonatkozé dsszes tiiz-,
munka-, balesetvédelmi és egyéb elgirast, beleértve a vizsgahelyszin hazirendjét.

» Ha a vizsgazod ezt megtagadja, kizarhat6 a vizsgarol.

« Amennyiben a vizsgdzé nem megfelel6 magatartist tanisit, vagy magatartasaval a tobbi vizsgazot
zavarja, kizarhato a vizsgarol.

= Kizaras esetén a vizsga eredménye sikertelen, a vizsgazo javito vizsgat tehet.

= A vizsga helyszine a vizsga idétartama alatt csak a vizsgabizottsag engedélyével hagyhatoé el
Amennyiben valamely vizsgazo engedély nélkiil elhagyja a vizsgahelyszint, az igazolatlan mulasztasnak
mindstil.

Kiskunhalasi Siker Vizsgakdzpont - 2026 @

VIZSGA LEBONYOLITASA 3.

Segédeszkodzok:

= Csak jogszabilyban meghatarozott esetben (pl. SNI) engedélyezett, vagy a KKK/ PK,
illetve hivatalosan kiadott Utmutatéban szereplé segédeszkoz hasznalhato.

Mobiltelefon, elektronikus segédeszk66zok

* A vizsgin elektronikus segédeszkéz, pl. mobiltelefon, PDA, okoséra stb. mem
hasznalhaté, szamolégépként sem! Kikapcsolt, vagy néma allapotban kell az eszkdzdket
a taskakban, vagy mas, a vizsga soran nem elérheté helyen (pl. tanéari asztalon)
elhelyezni.

= Amennyiben a vizsgdzé ezt nem teszi meg, a vizsgan tiltott eszkéz igénybevételének
mindsil, és az adott vizsgatevékenység eredménye elégtelen lesz.

» A vizsga teljes idétartama alatt (beleértve a szlineteket, illetve az eredményhirdetést is)
tilos barmilyen kép- vagy hangfelvevo eszkoz hasznalata.

Kiskunhalasi Siker Vizsgakdzpont - 2026 @
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VIZSGA LEBONYOLITASA 4.

Vizsga értékelése

= A vizsgazo teljesitményét vizsgatevékenységenként a pontszamok szazalékban és
érdemjegyben térténé kifejezésével kell értékelni.

= A vizsgazo vizsgatevékenységen elért eredményeit a teljes vizsgacsoport esetében az
elektronikus vizsgarendszerben kitoltétt és az onnan letoltott (vizsgajegyzékényv
részét képezo) egyetlen vizsgadsszesité iven kell vezetni.

= A képesit6 vizsga mindsitését az egyes vizsgatevékenységeknek a képzési és kimeneti
koévetelményekben/ programkoévetelményekben meghatarozott értékelési
sulyaranynak megfeleléen kell kiszamitani. A vizsgatevékenység eredményességére
kritériumot a vonatkozé KKK/ PK hataroz meg. A mindsités megallapitasa soran a
kerekités altalanos szabalyai szerint kell eljarni.

» Sikertelen a szakmai/ részszakmai/ képesité vizsga, ha barmelyik
vizsgatevékenység eredménye elégtelen.

= Sikertelen vizsga esetén csak az elégtelenre értékelt vizsgatevékenységet kell
megismételni, amennyiben a vonatkoz6é PK méasképpen nem rendelkezik. @

Kiskunhalasi Siker Vizsgakdzpont - 2026

VIZSGA LEBONYOLITASA 5.

Vizsgadolgozatok megtekintése:

A vizsgaeredmények kihirdetését kovetden a vizsgahelyszinen me tekinthetd,
vagy ezt kévetben a Vizsgakoézpont székhelyén elore egyeztetett idépontban.

A vizsgaeredmények kihirdetéséig a jegyzonek és a vizsgabizottsagi tagoknak, illetve
a vizsgan résztvevoknek titoktartasi kotelezettsége van, addig tehat nem
tekinthet6k meg a dolgozatok, és részeredmények sem kozdlheték.

Amennyiben a vizsgazé elszamolast észlel, azonnal jelezni szlikséges. Az elszamolt
pontot a feladatlapon, vagy értékelélapon javitani kell a vizsgabizottsagnak, és a
modositast jelezni szlikséges a vizsgakOzpont vezetdjének, aki ekkor még
moédositani tudja az elektronikus vizsgarendszerben. Ha az adminisztraciés hiba az
érdemjegy valtozasaval jar, a bizonyitvany nem adhaté ki, a Vizsgakézpont postan
fogja eljuttatni a vizsgazo6 részére.

Ha a vizsgazé panasszal kivan élni, a Vizsgakdzpont honlapjan elérheté
Panaszkezelési eljarasrend szerint teheti meg.

Nem minden panasz kertitheté el, de ez a cél.

Kiskunhalasi Siker Vizsgakdzpont - 2026 @
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SZABALYTALANSAG

Teenddk:
1. Interaktiv vizsgatevékenvség esetén

* Ha az interaktiv vizsga teremfeliigyeléje az interaktiv tevékenység kézben
szabalytalansagot észlel, jelzi azt a vizsgafelligyelének, aki felfliggeszti a vizsgazo
vizsgatevékenységét, irasban (jegyzékbényvben) rogziti ennek tényét, tovabba a
felfUggesztés pontos idejét, a szabalytalansag jellegét, és alairja azt, majd ezt
kdvetden engedélyezi a vizsgazonak a vizsgatevékenység folytatasat.

* A jegyzbékonyvet (7. melléklet) az interaktiv vizsga teremfelligyeld, a vizsgaz6 és a
vizsgafeliigyel6 irja ala.

= A vizsgafelligyel6 az interaktiv vizsgatevékenység befejezését kdvetéen haladéktalanul
jelzi a szabalytalansagot az akkreditalt vizsgakézpontnak aki kivizsgalja és dont a
vizsgaz0 esetén a szakmai vizsga tovabbi folytathatosagarol.

2. Irasbeli vagy projektfeladat esetén

* Ha a vizsgaz6 valamely vizsgatevékenység soran szabalytalansagot kévet el, az azt
észlelé teremfelligyeld, jegyzo, vagy vizsgabizottsagi tag jegyzékdnyvben rogziti azt (a
fentiek szerint), tovabba haladéktalanul jelzi az akkreditalt vizsgakézpontnak, aki
kivizsgalja és dont a vizsgazo esetén a vizsga tovabbi folytathatosagarol. @

Kiskunhalasi Siker Vizsgakozpont - 2026

JAVITO/ POTLO VIZISGA

Javito vizsga: Javitovizsgat kell tennie annak a vizsgazénak, aki
= sikertelen szakmai vagy képesitd vizsgat tett,

»a szakmai vagy képesité vizsgan igazolhaté ok nélkiill nem jelent meg, vagy azt
megszakitotta, vagy

» szabalytalansag miatt a szakmai vagy képesité vizsga folytatasatél eltiltasra kertilt.

» A javitovizsga a képzési és kimeneti kovetelmények megvaltozasaig, de legalabb a szakmai
vizsgat koveté egy évig a Lképzés megkezdésekor hatalyos képzési és kimeneti
kovetelmények szerint teheté le vagy ismételheté meg.

Potlé vizsga: az a vizsgazd, aki a szakmai vagy képesité vizsgardl neki fel nem réhatd
okbél elkésik, tivol marad vagy a megkezdett vizsgardl engedéllyel eltivozik, miel6tt
a valaszadast befejezné, potlé vizsgat tehet. A vizsgazonak fel nem réhaté ok minden
olyan, a vizsgan vald részvételt gatld esemény, koériilmény, amelynek bekovetkezése nem
vezethetd vissza a vizsgaz6 szdndékos vagy gondatlan magatartasara.

Kiskunhalasi Siker Vizsgakozpont - 2026 @
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VIZSGA HATOSAGI ELLENORZESE

« Hatosagi ellenér a vizsgan megbizolevéllel jelen lehet. (A jegyz6 bemutatkozas utan
tiszteletteljesen kéri annak bemutatasat.)

= Hat6sagi ellendrzés esetén haladéktalanul értesiteni kell a vizsgakdzpontot.

= A vizsgan jelenlévoknek az ellenér Lkérésére megbizdleveleiket, illetve a
vizsgadokumentumokat be kell mutatniuk (teremfelligyelé, technikai felt. biztosito,

jegyzd, vizsgabizottsagi tag stb.).

= A hatosag ellenére a vizsga lebonyolitasat megfigyelheti, de azt nem zavarhatja meg, és
az értékelésben nem vehet részt.

* A jegyz6 és a vizsgabizottsag tagjai kotelesek az egylttmukodésre. Feladatuk és
felelésséglik, hogy biztositsak a vizsga nyugodt, kiegyenstulyozott légkoérét, és a

szabalyszeru lebonyolitast.
Kiskunhalasi Siker Vizsgakozpont - 2026

©

KOZNEVELESERT FELELOS MINISZTER FELUGYELETE ALA TARTOZO
VIZSGAK

Fontosabb kiilénbségek:

= A vizsgabizottsagi tagokat a Koznevelésért felelés miniszter altal megbizott
delegalja.

= A vizsgabizottsdg 4 tagil: elndk + 3 {6 értékelést, mérést végzo tag.
» A vizsgabizottsag oszthatd, lehetdség van a parhuzamos vizsgaztatasra.
= A kbzponti irasbeli vizsgatevékenység papir alapu.

= Ha a vizsganak irasbeli vizsgatevékenysége is van, az 1 napra beoszthato
maximalis létszam 25 £6.

» Csak projektfeladattal rendelkezé vizsga vizsgacsoportjanak maximalis 1étszama
42 16.

Kiskunhalasi Siker Vizsgakdzpont - 2026
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EUROPASS BIZONYITVANY-KIEGESZITO

A vizsga zarasakor a jegyzé tajékoztatja a vizsgazokat az alabbi szabalyokrol:

= A vizsgizd kérésére a Vizsgakézpont magyar nyelven vagy a szakmai/ részszakmai/ képesitd vizsga

nyelvén kiallitott Europass oklevél-kiegészitét, illetve Europass bizonyitvany-kiegészitét ad ki.

= A magyar és az angol nyelwii Europass-kiegészité ingyenesen és elektromikus forméban, a

vizsgazd kulon kérésére papiralapn iratként kertil kiadasra.

= A magyar és az angol nyelvi6l eltéré6 mas nyelvii Europass-kiegészitd elektronikus formaban, a
vizsgazo kilén kérésére papir alapu iratként keriil kiadasra, a kiadasaért a kérelmezé téritési dijat
fizet a VizsgakoOzpontnak.

* Az Europass kiegészité kiallitasahoz a vizsgazonak Europass igénylélapot kell megkiildenie a
bizonyitvany maésolataval egyidejuleg a Vizsgakézpontnak (Igénylélap megtalalhaté a Vizsgakdzpont
honlapjan: www.sikervizsga.hu /vizsgazok/europass ).

Kiskunhalasi Siker Vizsgakdzpont - 2026

ELVARASOK - JEGYZOK/ TECHNIKAI JEGYZOK

* A jegyz6/ technikai jegyzé a vizsga soran a Vizsgakoézpont helyszini
képviseletét litja el. Ennek keretében:

» A vizsgafeladatok atvétele utan gondoskodik annak biztonsagos kezelésérél és

vizsgahelyszinre torténd eljuttatasarél.
» Elvégzi a vizsga folyamatanak megfigyelését, ligyel a szabalyok betartasara.

» Szabalyossagot, vagy partatlansagot veszélyeztetd esetben kéri a

vizsgabizottsag, szlikség esetén a Vizsgakozpont vezetdjének intézkedését.

* A vizsgat koveté 5 napon bellil gondoskodik a teljes vizsgadokumentacié

Vizsgakdzpont részére torténd visszajuttatasarol.

Kiskunhalasi Siker Vizsgakézpont - 2026
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ELVARASOK - JEGYZOK/ TECHNIKAI JEGYZOK 2.

Vizsga elékészitése sordan:
« kozponti kévetelmények megismerése (szakma, részszakma esetén Képzési és Kimeneti
Kovetelmények, képesités esetén Programkoévetelmények)
 vizsgajegyzokonyv és mellékletei elkészitése a Kiskunhalasi Siker Vizsgakozpont altal
eljuttatott formanyomtatvanyok felhasznalasaval a Kréta vizsgaszoftver adatai alapjan
= vizsgajegyzokonyv és mellékleteinek eljuttatdsa a vizsgaszervezé részére cllendrzés és
nyomtatas céljabél
Vizsga sordan:
1. Vizsga megkezdése eldtt: érkezés a vizsga kezdete elott 45-60 perccel
= vizsgahelyszin ellendrzése, szitkség esetén modositasa (pl. asztalok és székek elrendezése,
megfelelé szamu tiléhely biztositasa minden résztvevének stb.)
= vizsgabizottsag megérkezésekor egyeztetés a vizsga menetérol
=  Koznevelésért felelés miniszter felligyelete ala tartozd vizsgak esetén atadja az elndknek a
vizsgaelnoki jelentést, és kéri, hogy sziveskedjék a jelentést az azon megjeldlteknek
megkiildeni.
* Vizsgara bocsatas feltételeinek bemutatasa a vizsgabizottsag részére.
»  Vizsgazok tajékoztatdsa a kezdésrol

»  Vizsgazok személyazonossdganak ellendrzése a vizsgabizottség részvételével, vagy anélkil @
Kiskunhalasi Siker Vizsgakézpont - 2026

ELVARASOK - JEGYZOK/ TECHNIKAI JEGYZOK 3.

2. Vizsga megkezdése: a Jegyz6
v Koszonti a vizsgazokat és a vizsgabizottsag tagjait
»  Bemutatkozik (XY jegyz), tovabba bemutatia a vizsgabizottsag tagjait (YZ vizsgafeliigyels, AB
vizsgabizottsagi tag stb.), valamint az egyéb jelenlévoket, ha vannak (rendszergazda, technikai segit6)
= A vizsgabizottsaggal megbeszéltek alapjan vagy
o rovid tajékoziatast nyujt a vizsga részeirdl, azok id6tartamardl, szabalyokrdl, varhaté befejezésrél,
tervezett bizonyitvanyosztasrdl, interaktiv vizsgatevékenység esetén a funkciégombokra vonatkozd
szabalyokrdl, majd dtadja a szot a vizsgabizoitsag tagjainak, vagy
o atadja a szét a vizsgabizottsdg tagjainak, akik tajékoztatast nyiljtanak a vizsga részeirdl, azok
id6tartamargl, szabalyokrdl, varhatd befejezésrol, tervezett Dbizonyitvanyosztasrdl, interaktiv
vizsgatevékenység esetén a funkcidgombokra vonatkozo szabalyokrol.

o Ha a vizsgabizottsag atveszi a szot, de fentiek valamelyikérél nem beszél, a jegyz6 kiegésziti az
elmondottakat.

Kiskunhalasi Siker Vizsgakdzpont - 2026 @
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ELVARASOK - JEGYZOK/ TECHNIKAI JEGYZOK 4.

Vizsga megkezdése folytatas
= Tajékoztatja a vizsgazokat, hogy a vizsga ideje alatt nem hagyhatjik el a
vizsgahelyszint (igazolatlan mulasztas).
= Felkéri a technikai segitét (ha van), vagy a vizsgabizottsag egy tagjat a munkavédelmi
oktatds megtartasdra. Jelzi, hogy az oktatason minden vizsgazo részvétele kételezod,
ezidd alatt nem hagyhatjak el a helységet. Aldiratia a jegyzékényv mellékletét a
munkavédelmi oktatdsrol.

= Tajékoztatni szlikséges a vizsgazokat, hogy a projektfeladatot a teljes vizsgaidd
vége elétt beadhatjak, ehhez azonban a vizsgajegyzékdonyv Nyilatkozat a
felhasznalhaté idérél mellékletét ala kell irniuk.

» Adategyeztetés a vizsgdazdkkal: interaktiv vizsgatevékenység esetén a vizsga
megkezdése el6tt, irasbeli vagy projekt vizsgatevékenység esetén az elsé
vizsgatevékenységnél a személyazonossag ellenérzése, személyes adatok egyeztetése
a Kréta vizsgaszoftverben talalhaté adatokkal.

Kiskunhalasi Siker Vizsgakdzpont - 2026 @

ELVARASOK - JEGYZOK/ TECHNIKAI JEGYZOK 5.

3. Vizsga lebonyolitisa:

= Vizsgajegyzokonyv folyamatos vezetése (vizsgatevékenységenként a megjelentek, hianyzok, egyes
vizsgatevékenységeket nem teljesitdk)

= Vizsgazok tajékoztatasa
o a vizsgafeladataik minden oldalara irjak fel a neviiket olvashatdan,
o kizardlag kék tollal irhatnak,
o ha javitanak a feladatiapokon, egyértelmiien, kdévethetden tegyék.
a) Irasbeli/ interaktiv vizsgaré
= Ajegyz6/ technikai jegyzd ldatia el a teremfeltigyeléi feladatokat
= Vizsgajegyzokinyv Ulésrend mellékletének kitsltése, beadds iddpontianak régzitése (interaktiv esetén is).
(Elsfordulhat, hogy mindenki egyszerre adja be, ekkor természetesen ugyanaz az idépont kertill mindenkihez.) A
beadas iddpontjat a dolgozaton is fel kell tlintetni z6ld tollal és szignéval ellatni. (Vb. pirossal ir, jegyzé zdlddel,
vizsgazo kékkel.)
= Célszeru ezidé alatt:
= Adategyeztetés vizsgazokkal: ha a vizsga megkezdése el6tt nem tértént meg.
» Vizsgabizottsag tagjaival, egyéb megbizottakkal aldiratni:
o szerzdédések (3 példany a Vizsgakdzponté, 1 a meghizotté),
o megbizodlevelek (2 példany a Vizsgakozponté, 1 a megbizotté),
o partatlansagi és titoktartasi nyilatkozatok (Vizsgakdzpont példanya).

Kiskunhalasi Siker Vizsgakdzpont - 2026
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ELVARASOK - JEGYZOK/ TECHNIKAI JEGYZOK é.

a)

Irasbeli/ interaktiv vizsgarész folytatds

A beadott irasbeli vizsgadolgozatok atadasa a vizsgabizottsag, vagy megbizott javité részére. A
javitas kizaroélag piros tollal végezheto!

o javitasi-értékelési utmutaté csak akkor bonthaté ki, ha minden vizsgazo beadta a dolgozatat!
A Kkijavitott dolgozatok pontszamainak ellendrzése, eltérés esetén vizsgabizotisag felkérése a
javitasara. (Nem elhagyhat6 1épés!)
A kijavitott dolgozatokon a vizsgabizottsag tagjainak, és — ha van - a megbizott javito aldirdsainak
ellendrzése (minden dolgozaton szerepelnie kell az alairasoknak!)
A helyes pontszamok alapjan képzett szdzalékos érték rogzitése a Kréta vizsgarendszer Eredmények
mentpontjaban.
A feladatlapok elhelyezése - a javitas, alairas, pontok és alairasok ellenérzése, valamint a Krétaban
rogzités utan — ABC sorrendben a sajat leflizéjiikben.
Projektfeladat: A jegyz6/ technikai jegyzo ldatja el a teremfeltigyeléi feladatokat
Gyakorlati tevékenység csak a munkavédelmi oktatds, és az ezt igazolé vizsgajegyzokonyvi
melléklet aldirdsit kovetéen kezdheté meg (2 munkavédelmi oktatist megtarténak és a
vizsgazoknak is).
Tajékoztatni szikséges a vizsgazokat, hogy a feladatot a teljes vizsgaid$ vége elétt beadhatjak,

ehhez azonban a vizsgajegyzékdnyv Nyilatkozat a felhasznilhatdé idérél mellékletét ala
i.l'n iU k Kiskunhalasi Siker Vizsgakozpont - 2026

ELVARASOK - JEGYZOK/ TECHNIKAI JEGYZOK 7.

= Tételhtizas/ vizsgafeladatok kiosztasa

A vizsgafeladatokra minden vizsgazonak fel kell irnia a nevét, és a vizsgafeladat befejezését — sziitkség esetén

javitasat - kdvetden a jegyzének Ossze kell gytijtenie azokat, majd ABC sorrendben a leflizdjébe visszatenni.

Kilonosen veszélyes tevékenység esetén kizardlag parban végezhetd a tevékenység, de ekkor is a vizsgazok

egyéni vizsgalapot készitenek.

= A projekt vizsgafeladatlapon és/vagy értékelélapon a pontszamokat ellenérizni kell, sziikség esetén a
vizsgabizottsag részére visszaadni javitasra.

» A helyes pontszamok alapjan képzett szdzalékos érték rogzitése a Kréta vizsgarendszer Eredmények
mentipontjaban.

= Az értékeldlapon ki kell tolteni

o vizsgazod neve és személyes adatai (amennyiben az értékelélap nem tartalmazza)
o a huzott tétel szamat
o vizsgafeladat befejezésének idépontjat.

= A vizsgafeladatot (ha irasbeli tipusi), illetve az értékeldlapot a vizsgabizottsagi tagoknak ald kell imia.

= Ha modell nyilatkozat van (pl. sminkes, manikrds), a vizsgazok toltsék ki és irassak ala a modellekkel
{kotelezé elem).

* A szakmai vizsgak, és egyes képesité vizsgak (pl. manikiirés) esetén a projektfeladat eredményének
megallapitasahoz segédtablazatot {excel) kell hasznalni. Ha valaki ezt nem kapta meg az adott vizsgahoz
kapcsolédéan, mindenképpen kérje kollégainktdl, mert ez alapjan lehet beirni a Krétaba az
eredményeket. Csak az altalunk kuldott tablazat alapjan kapott eredmények beirasaért vallaljuk a
feleldsséget! A kit6ltott tablazatot vissza kell juttatni a vizsgakdzpont részére. @

Kiskunhalasi Siker Vizsgakdzpont - 2026
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4.

LVARASOK - JEGYZOK/ TECHNIKAI JEGYZOK 8.

Vizsga zirésa
A Kréta vizsgaszoftverbe beirt értékeket ellendrizni sziikséges (meg kell egyeznie a tényleges pontszammal, illetve
a feladatlapokon és értékelélapokon szereplékkell), majd ezt kovetden az abban szereplé érdemjegyet be kell
bélyegezni a bizonyitvanyba.
Amennyiben egy vizsgdzé nem jelent meg, a Krétaban az eredményeinél kihtizassal kell jelolni
A bizonyitvanyokat le kell masolni (mindegyiket), vagy le kell fényképezni, és elkiildeni a résziinkre.
A vizsgajegyzékonyv kitoltését és aldirasait ellendrizni sziikséges:
a jegyzOkonyv szoveges részénél a nyilatkozatokat ala kell huizni,
a boritékbontas idépontjat (irasbeli, projekt) fel kell tlintetni
a megjelentek szamat fel kell tintetni
a nem megjelentek nevét fel kell tlintetni az igazolt, vagy igazolatlan sorban (ha bizonytalan, ceruzaval be
lehet irni)
o a zaréértekezlet részen ngyszintén fel kell tintetni a neveket
o ha nincs hianyz6, akkor ki kell hiizni az adott sorokat
o mindenkinek ala kell irnia
Vizsgajegyzokonyv mellékleteinek kitoltését és aldirasait ellenérizni sziikséges:
o minden vizsgaztaténak, jegyzonek, technikai segitének ala kell irnia
o az irasbeli vizsgafeladatnal az iilésrendet ki kell tolteni, és a feladat beadasanak idépontjat fel kell irni.
(Eléfordulhat, hogy mindenki egyszerre adja be, ekkor természetesen ugyanaz az idépont kertil
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mindenkihez.)

o Projektfeladat esetén a munkavédelmi oktatas és a felhasznalhat6 idé nyilatkozatat a vizsgazékkal is ala kell
iratni.

o amunkavédelmi oktatast tartd nevét a mellékletre ra kell irni, és ala kell vele iratni @
Kiskunhalasi Siker Vizsgakdzpont - 2026
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Amikor a vizsga véget ért, a vizsgaeredményeket jovahagyasra kell kiildeni!
Amikor a vizsgaeredmények jovahagyasra kertiltek, a torzslap fiillon rogziteni kell a bizonyitviny szamat
(sorozatjel és sorszam egytittese), valamint a zaradékot (felajanlja a Kréta a megfelel6t). Rogzités utan ezt is
jovahagyasra kell kiildeni.
Bizonyitvinyosztais:
o A jegyzd megkdszini a vizsgazdk igyekezetét, a vizsgabizottsag és a jelenlévé segiték munkajat és dtadja a
sz6t a vizsgabizottsdagnak a vizsga értékelésére.
o Vizsgabizottsag értékel és atadja a bizonyitvanyokat.
A bizonyitvanyok atvételét a vizsgdzok alairasukkal igazoljak a Bizonyitvany atvételi lapon.
o Amennyiben a vizsgabizottsag tagja nem mondja el (nem szokta), a jegyzének kell tajékoztatni a vizsgazokat
az alabbiakrol:
- A személyes adataikat ellendrizzék le, ha eltérés van, jelezzék (hibas bizonyitvanyt nem adunk at!): az
adatot a Kréta vizsgarendszerben médositani kell, még az eredmények jovahagyasra kiildése elétt.
- Bizonyitvanyaikat ne tegyék ki kdz6sségi oldalakra nyitott allapotban, mert visszaélhetnek az adatokkal.
- A Dbizonyitvanyukkal jogosulttad valtak Europass bizonyitvany-kiegészitére. A vizsgakdzponttdl
igényelhetik irasban, magyar és angol nyelven ingyenes, német és egyéb nyelveken 15.000 Ft/nyelv.
Nemcsak most igényelhetd, hanem a késdbbiekben is. Részletes tajékoztatast és igénylélapot a
vizsgakozpont honlapjan talalnak (https:/ /sikervizsga.hu /europass-bizonyitvany-kiegeszito/)
= (www.sikervizsga.hu — ezen beliil vizsgazoknak fiil)
o Megkéri a vizsgabizottsagot és a vizsgazokat a vizsgaval kapcsolatos elégedettségmérés kitoltesére.

o}
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5. Vizsgat kovetden

* Minden kiildétt dokumentumot a vizsga utols6 vizsganapjat koveté 5
munkanapon beliil kériink vissza, a sziikséges aldirasokkal ellatva

o megbizasi szerzédésekbdl személyenként, megbizasonként 3-at kériink
vissza, megbizdlevelekbdl személyenként és megbizasonként 2 példanyt.

o a partatlansagi nyilatkozatokat alairva kérjlik vissza.

= Kérjiik, az egyes dokumentumokat a sajat lefiiz6jébe, ABC sorrendben
tegyétek be, ne 6mlesztve, 6ssze-vissza!

» Ha van zarédolgozat, portfélié stb., az a nyomtatott dokumentacié részét
képezi, legyetek szivesek elhozni/ elkiildeni a részlinkre.
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Amennyiben tovabbi kérdéstik lenne, keressenek benntinket
bizalommal!

Az egyiittmilkodésiiket megkoszonve:

Ocské Gyongyi Gizella
Vizsgakdzpont vezetd
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