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SZABALYOZOK

JOGSZABALYOK:
1. SZAKMAK ES SZAKKEPESITESEK
= Szakképzésrol szolo 2019. évi LXXX. térvény (Szkt.)
= Szakképzési torvény végrehajtasi rendelete: 12/2020.(I1.7.) Kormanyrendelet (Szkr.)
2. KOZNEVELESERT FELELOS MINISZTER FELUGYELETE ALA TARTOZO SZAKMAK ES
SZAKKEPESITESEK
= 2011. évi CXC. Torvény a kéznevelésrol
« 20/2012.(VIIL.31.) EMMI rendelet
3. FELNOTTKEPZESI JOGSZABALYOK
= 2013. évi LXXVII. Térvény a felnéttképzésrol
= 11/2020.(I1.7.) Kormanyrendelet

EGYEB SZABALYOZOK
1. Képzési és Kimeneti Kévetelmények (KKK)
2. Programkovetelmények (PK) e
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KEPZES RENDSZERE 2.

SZAKKEPZO INTEZMENY:

= Szakképzo iskola: alapfoku iskolai végzettséghez kotott szakma szakmai vizsgajara készit
fel (k6zismereti + szakmai oktatas)

= Technikum: érettségi vizsgara, valamint érettségi végzettséghez kotott szakma szakmai
vizsgajara készit fel (kozismeret1 + szakmai oktatas)
= Miihelyiskola: kizardlag részszakma megszerzésére iranyuldé szakmai képzést folytat.
Belépés feltétele:
= Alapfoka végzettséggel nem rendelkezik + Dobbanté programroél igazolas
» Alapfoku végzettséggel rendelkezik + elmult 16 éves

DUALIS KEPZOHELY: olyan gazdalkod6 szervezet, amelyet a tertiletileg illetékes gazdasagi
kamara a szakiranya oktatasra nyilvantartasba vesz. A tanulot szakképzési
munkaszerzédéssel foglalkoztatja.

KOZNEVELESI INTEZMENY (nem szakképz6 intézmény)

= Szakiskola: sajatos nevelési igényll tanulék kozépfoku iskolai nevelése és oktatdsa
(kozismereti + szakmai oktatas vagy kozismereti + szakmai képzés)

= Szakgimnazium: 5 éviolyammal mikods, miivészeti, pedagogiai, kézmiivelédési képzést
folytat (érettségi + szakképesités vagy érettségi + szakma) @




KEPZES RENDSZERE 3.

SZAKMAI OKTATAS:
1. Szakmai vizsgara készit fel

» Szakképzd iskolaban
= 3 éves képzési ido
= 2 éves képzési idg: érettségi végzettség esetén
= Technikumban
= 5 éves képzési idd
= 2 éves képzési ido: érettségi végzettség esetén
2. Részszakma megszerzésére iranyuld vizsgara készit fel

= Szakképzd intézmény és Felndttképzd intézmény is szervezheti
= Minimalis érakeretét a Képzési és Kimeneti Kévetelmények tartalmazzak

SZAKMAI KEPZES
3. Szakképesitésre (képesité vizsgara) készit fel

» Szakképzd intézmény és Felndttképzd intézmény is szervezheti
= Minimalis 6raszamat a Programkoévetelmény tartalmazza

KEPZES RENDSZERE 4.

SZAKMAI OKTATAS megszervezheté:
= Tanuléi jogviszonyban
= Felnéttképzési jogviszonyban.

SZAKMAI KEPZES kizarolag
= Felnéttképzési jogviszonyban szervezhetd.

KEPZESI IDO ROVIDITESE feln6ttképzési jogviszonyban
» a szakmai oktatds idétartamanak legfeljebb negyedére
= a szakmai oktatasban a kotelezé foglalkozasok szamanak 40%-aig csdkkenthetd.

= Képzésben résztvevé korabbi ismeretei, tanulmanyai, gyakorlata beszamithato
(szakmai oktatasban és képzésben is).




KEPZES SZERKEZETE 1.

SZAKMAI OKTATAS = AGAZATI ALAPOKTATAS + SZAKIRANYU OKTATAS

AGAZATI ALAPOKTATAS: adott agazat kozés szakmai tartalmainak elsajatitasara
iranyul, agazati alapvizsgaval zarul.
1. Tanuléi jogviszony:

» Technikum: 9-10. évfolyam

= Szakképzo iskola: 9. évfolyam

= Kizardlag szakmai vizsgara felkészité szakmai oktatas: szakmai oktatas 1. féléve
2. Felnéttképzési jogviszony: szakmai program Altal meghatarozott titemezés

» Mentesség:
= Részszakmat szerzett (azon szakma esetén mentesiil, amely szakma részszakméajat megszerezte)

= Felndttképzési tdrvény szerinti elézetes tudas beszamitasa esetén (elézetes tudasmérés/
elézetesen megszerzett tudas beszamitasa)

KEPZES SZERKEZETE 2.

SZAKIRANYU OKTATAS: szakmai ismeretek és készségek elsajatitasara, gyakorlati
alkalmazasara iranyul.

Torténhet:
« Szakképzé intézményben
= Dualis képzdhelyen.
1. Tanuléi jogviszony:
* Technikum: 11-13. évfolyam
» Szakképzé iskola: 10-11. évfolyam

» Erettségi végzettséggel kizardlag szakmai vizsgara felkészitd szakmai oktatas: szakmai
oktatas 2. félévétol

2. Felnéttképzési jogviszony: szakmai program altal meghatarozott litemezés.

Programtanterv (PTT) csak ajanlas, alkalmazasa nem koételezé!

©




KEPZES SZERKEZETE 3.

RESZSZAKMAI OKTATAS: részszakma megszerzésére iranyul.

» Részszakma: a szakma 6nalld, elkiilonitheté része, amely legalabb egy munkakor
betoltéséhez szlikséges kompetenciak megszerzését teszi lehetévé.
= Térténhet:
1. Tanuléi jogviszonyban: szakképzdé iskolaban
» ha a felkészités kizardlag részszakmara iranyul

= Tanuld sajatos nevelési igényének jellege kizarolag részszakma megszerzését teszi

lehetové

2. Felnéttképzési jogviszonyban: feln6ttképzo intézményben

KEPZES SZERKEZETE 4.

SZAKMAI KEPZES: szakképesitésre készit fel.

= Tananyagegységek és —tartalmak, valamint 6raszamok a vonatkozé Programkévetelmény alapjan készitett Képzési

programnak megfeleléek.
= Térténhet:
1. Szakképzé intézményben
2. Felnottképzé intézményben

= Mentesség/ felmentés:

* Felnéttképzési térvény szerinti elizetes tudas beszamitdsa esetén (elozetes tudasmérés/ elézetesen megszerzett

tudas beszamitasa)

®




SZAKMAJEGYZEK

» QOKJ-t valtotta fel

» A kizarélag szakképzo intézményben oktathaté szakmakat, és azok

esetleges szakmairanyait tartalmazza

» Tartalmazza a Lképzési id6t (kozismeret nélkil), a kompetencidk

keretrendszer szerinti szintjeit

» Szakma azonosité szamanak felépitése:

* MKKR szint
» Képzési tertilet (KEOR)
» Agazati besorolas

« Szakmasorszam

VIZSGAKOVETELMENYEK

KKK
KEPZESI ES KIMENETI
KOVETELMENYEK
= Szakmai oktatasban kételezdéen
alkalmazandé
» Szakmai és részszakmai vizsga

leirasat tartalmazza: vizsgara bocsatas
feltételei, vizsgarészek, vizsgarészek
tartalma, idétartama, vizsgarészek
stulyaranya, személyi és targyi feltételek

= Szakképzésért felel6s miniszter
elektronikus alairasaval, idébélyegzével
ellatott

= Tartalmazza a koézzététel idépontjat és
az alkalmazasanak kezdé datumat

= [KK oldalan elérhetéek

PK
PROGRAMKOVETELMENYEK

= Szakmai képzés a miniszter altal

nyilvantartasba vett Programkévetelmény
apjan indithaté.

= Képesité vizsga leirasit tartalmazza:
vizsgara bocsatas feltételei, vizsgarészek,
vizsgarészek tartalma, idétartama,
vizsgarészek sulyaranya, személyi és
targyi feltételek

*« Modositasara vagy  torlésére  barki

javaslatot tehet.

= https:/ /far.nive.hu oldalon elérhetéek




KEPZESI ES KIMENETI KOVETELMENYEK VALTOZASA

* A nem érdemi jellegti vagy a tanulokra, képzésben részt vevé személyekre
kedvezobb valtozast jelenté modositisok a kozzététel napjatol

hatalyosak, és a mar folyamatban 1évé képzésekre is alkalmazandoék.

» Egyéb, felmendé rendszerben bevezetésre Kkeriilé modositdsai a
dokumentumban megjelolt tanévtdl alkalmazandok (ebben az esetben
az 1j képzési és kimeneti kovetelmények hatalyba 1épése nem érinti az azt
megelézéen kozzétett képzési és kimeneti kévetelmények szerint inditott
szakmai oktatast, vagyis azokra a megelézéen Lkoézzétett képzési és
kimeneti kévetelmények alkalmazandok).

®

BIZONYITVANYOK 1.

= OKLEVEL: ha a szakmai oktatast technikumban teljesitette, a szakma megszerzésérol
oklevelet kell kiallitani.

= Az oklevélben a megszerzett szakma megjelolése mellett fel kell tlintetni az ,okleveles”
megjelolést, ha fels6oktatasi intézmény és a technikum altal kézosen kidolgozott
szakmai oktatasban vett részt.

« SZAKMAI BIZONYITVANY: a szakma megszerzésérél szakmai bizonyitvanyt kell
kiallitani, ha a szakmai oktatast szakképzd iskoldban teljesitette.

» Résszakma megszerzésérl: részszakmai vizsga teljesitése esetén.

» KEPESITO BIZONYITVANY: a szakképesités megszerzésérdl képesité bizonyitvanyt
kell kiallitani, ha a szakmai képzést szakképzg, illetve feln6ttképzé intézményben
teljesitette.

Az oklevelet és bizonyitvanyokat csak a vizsgakdzpont vezetdje irja ala. @




BIZONYITVANYOK 2.

* OKLEVEL: allamilag elismert kozépfoka végzettséget és szakképzettséget
tanusit és egy vagy tdbb foglalkozds valamennyi munkakoérének betbltésére
képesit. allamilag elismert kézépfoku végzettséget és szakképzettséget tantisit és
egy vagy tobb foglalkozas valamennyi munkakdrének betdltésére képesit.

« SZAKMAI BIZONYITVANY: aillamilag elismert koézépfoki végzettséget és
szakképzettséget tantsit és egy vagy t6bb foglalkozas valamennyi munkakérének
bettltésére képesit. dllamilag elismert kézépfoku végzettséget és szakképzettséget
tanusit és egy vagy tébb foglalkozas valamennyi munkakérének betsltésére
képesit.

« RESZSZAKMAI BIZONYITVANY: A részszakma megszerzésérdl kiallitott szakmai
bizonyitvany szakképesitést, ha a részszakmaéara torténé felkészités dobbanté
program keretében és miihelyiskolaban tortént, allamilag elismert alapfoki
végzettséget és szakképesitést taniasit és legalabb egy munkakoér betdltésére
képesit.

» KEPESITO BIZONYITVANY: allamilag elismert, 6nallé végzettségi szintet nem
biztositd szakképesitést tanusit.

Technikumban lebonyolitott szakmai
vizsgdak esetén

= Az akkreditalt szakképzési vizsgakodzpont (Vizsgakodzpont) a vizsgazoé sikeres
szakmai vizsgajanak napjan a szakmai vizsga letételérol
1. torzslapkivonatot allit ki,
= zaradékolja,
= arendszerbol nyomtatja,
*  vezet6i alairassal és
= korbélyegzével latja el
2.az érettségi bizonyitvany bemutatasat kovetden kidllitja a szakma
megszerzésérdl szolé oklevelet.

» A szakma megszerzését a fels6oktatasi felvételi eljarasban az oklevél igazolja, és a
felvételizé ennek alapjan kapja meg az ebbdl adott esetben kovetkezd, megfeleld
felvételi pontokat.




VIZSGAKOZPONT

Az atmeneti szabdlyok értelmében 2026. december 31-éig a szakmai vizsgat megszervezheti
« az allam altal fenntartott szakképzé intézmény, valamint

= az egyuttmiikodési megallapodassal rendelkezdé fenntartd altal miikddtetett szakképzé intézmény
(az egyltittmUikodési megallapodasban szerepld agazatban).

AKKREDITALT SZAKKEPZESI VIZSGAKOZPONT:

» Szakképzési allamigazgatasi szerv altal a szakmai és képesité vizsgaztatasra
alkalmasnak minésitett és a nyilvantartasaba bejegyzett szervezet.

* Tevékenységét mindségiranyitasi rendszer alapjan végzi (rendelkezik részletesen
kidolgozott Intézményi Vizsgaztatasiranyitasi és Mukodtetési Kézikdnyvvel).

» Orszagos Koézponti Akkreditalt Vizsgakozpont: a Kormany rendeletben jeldli ki. Feladata a
vizsga megszervezése, ha valamely szakma vagy szakképesités tekintetében nincs olyan
akkreditalt szakképzési vizsgakozpont, amely az adott szakma vagy szakképesités
képzési terlletére akkreditalt vizsgahelyszinnel rendelkezik a szakmai oktatés, illetve a
szakmai képzés helyszine szerintin vagy azzal kbézvetleniil szomszédos varmegyében vagy
az akkreditalt szakképzési vizsgakodzpont altal a szakmai oktatas, illetve a szakmai
képzés befejezésének idbépontjat koveté harmadik hénap utolsé napjaig nincs
meghirdetett szakmai vizsga vagy képesitd vizsga.

JELENTKEZES

Kréta vizsgarendszeren keresztiil

* A jelentkezés soran csatolni sziikséges:
= Alairt jelentkezési lapot
= Vizsgara bocsatas feltételeit (KKK-ban, illetve PK-ban meghatarozott):

= Bizonyitvany (szakmai oktatas)/ tanusitvany (részszakmai oktatas vagy
szakmai képzés)

» Portfélio, esettanulmany, zarédolgozat stb.
» Modulzaré igazolas
= Gyakorlati igazolas stb.




JELENTKEZESI HATARIDO

» Képesité vizsga: Vizsgakozpont altal meghatarozott, és a Kréta

vizsgarendszerben feltlintetett jelentkezési hataridé.

» Részszakmai vizsga: Vizsgakézpont dltal meghatarozott, és a Kréta

vizsgarendszerben feltiintetett jelentkezési hataridé.
» Szakmai vizsga:
» a februar-marciusi vizsgaidészak: a vizsgaiddszakot megel6zé év december 01.,
* a majus—juniusi vizsgaidészak: a vizsgaidészak éve februar 15.,

= az oktéber-novemberi vizsgaiddészak: a vizsgaidészak éve augusztus hé utolsod

munkanapja.

KEDVEZMENYEK

Sajatos nevelési igényii, beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi rendellenességgel kiizdé, vagy

fogyatékkal é16 vizsgazd vizsgaja

A Nemzeti kbznevelési torvény szerinti szakértéi bizottsag szakértéi véleményére tekintettel a Vizsgakdzpont

a 12/2020.(11.07.) Kormanyrendelet 297. § szerinti kedvezménveket biztosithatia:

o Interaktiv vizsgatevékenység: a tanulményok soran alkalmazott segédeszkéz hasznalata vagy
segédszemély igénybevétele,

o Szobeli vizsgatevékenység: jelnyelvi tolmacs biztositasa,

o Vizsgatevékenység idegen nyelvi része vagy annak egy tipusa, szintje alél mentesités, ha a vizsgazot a
szakmai oktatas soran is mentesitették az idegen nyelv értékelése és mindsitése aldl,

o Interaktiv vizsgatevékenység széban t6rténd vizsgatevékenységgel vagy a vizsgatevékenység szoban
térténd részének interaktiv vizsgatevékenységgel torténd felvaltasa,

o Idéhosszabbitas (projektfeladat esetén a hosszabbitas nem haladhatja meg a projektfeladatra eldirt
idétartam harminc szazalékat, kivéve, ha a képzési és kimeneti kévetelmények masként rendelkeznek).

A kedvezmény biztositasahoz:
1. A vizsgajelentkezés soran jelezni sziikséges (,vizsgajelentkezé adatai” részen), hogy a vizsgazod sajatos

nevelési igényli/ beilleszkedési, tanulasi, magatartasi rendellenességgel ktizd6/ fogyatékkal é16.
2. Csatolni kell a fentieket alatamaszté szakértéi bizottsag szakértdi véleményét (a teljes szakértoi
véleményt).
Az adott kedvezményrél — a benyijtott dokumentumok alapjan - a Vizsgakozpont dént. A doénté
sz0l6 hatdrozat a vizsgajegyzokonyv része.
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FELMENTESEK

A képesit6/ részszakmai ﬁ szakmai vizsga vizsgatevékenységei alol — a jogszabdlyban vagy
a képzési és kimeneti kovetelményekben/ programkévetelményekben meghatarozott
kivétellel felmentés nem adhaté.

Felmentési kérelmet a Kréta vizsgarendszeren keresztiil, a vizsgajelentkezés soran
lehet leadni.

Felmentés adhat6 az alabbi esetekben:
1. Javité- vagy pétlé vizsga esetén a sikeresen teljesitett vizsgarészre: A
vizsgajelentkezés soran jel6lni kell, hogy javité/ potlé vizsgat kivan tenni.
oAz elézb vizsga tbrzslapkivonatat fel kell tblteni. Mivel a torzslapkivonat minden

beszamithaté eredményt tartalmaz, igy nem sziikséges kiilon felmentési kérelmet
csatolni, Vizsgakézpontunk automatikusan beszamitja azt.

2. Versenyveredmény alapjan: Mentesiil a szakmai vizsga egésze, vagy annak egy része
alol, aki orszagos szakmai tanulmanyi versenyen, WorldSkills vaglz EuroSkills
versenyen a képzési és kimeneti k6vetelménye1);ben meghatarozott koévetelményt
t(;ljesitette és a versenyfelhivasban meghatarozott helyezést, teljesitményt, szintet
elérte.

3. Egyéb: Képzési és kimeneti kovetelményekben/ programkévetelményekben
meghatarozott egyéb esetben.
* A felmentésrél — a benyijtott dokumentumok alapjin - a Vizsgakdézpont dont, .8
dontésrél sz616 hatarozat a vizsgajegyzokonyv része.

VIZSGA ELOKESZITESE

= A vizsga napja és idépontja a mindenkori jogszabalyok, rendeletek figyelembevételével
keriil megallapitasra

= Ugyanazon vizsganapra — ha azt a képzési és kimeneti kévetelmények, illetve
programkovetelmények nem zarjak ki — t6bb vizsgatevékenység szervezhetd.

= A vizsgiazd egy vizsganapra esé vizsgatevékenységeinek Osszes ideje nem haladhatja
meg a nyolec ©6rdat. A nyolcoras idékeret szamitasakor a vizsgatevékenység
végrehajtasara meghatarozott maximalis id6t kell figyelembe venni.

= Az egyes vizsgatevékenységek lebonyolitasi rendjét gy kell meghatarozni, hogy a
vizsgazé az irasbeli/ interaktiv vizsgatevékenységet nyolc és tizennyolc éra
kozott, a projektfeladatot hét és tizenkilenc 6ra kozott végezhesse el.

» A vizsgdz6 szamara a szakmai vizsga idétartama a fentieket figyelembe véve
legfeljebb hirom nap lehet. Az akkreditalt szakképzési vizsgakozpont a szakmai vizsga
idétartamat, ha a vizsgaszervezés helyi sajatossagai vagy rendkiviili esemény ezt
indokolja, egy nappal meghosszabbithatja. A meghosszabbitas tényét és annak
indokat a vizsgajegyzékényvben rogziteni kell.
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TAJEKOZTATAS A LEBONYOLITASROL

A Vizsgakozpont

2a

* a szakmai és a képesito vizsga tevékenységeinek helyszinéroél és idépontjarol,
valamint az egyéb tudnivalokrdl a vizsgat megelozéen legalabb 7 nappal
tajékoztatja a vizsgabizottsag tagjait, a vizsga jegyzdjét, a vizsgazokat, és a

szakmai vizsgan kézremukdodé tovabbi személyeket.

* A tajékoztatassal egyidejiileg megkiildi a projektfeladat leirasat és a

szakmai/ képesité vizsga lebonyolitasanak tervezett rendjét.

VIZSGA RESZEI

Képesito vizsga vizsgatevékenvségei:

= Irasbeli vizsgatevékenység
= Projektfeladat (szébeli, gyakorlati)

Részszakmai vizsga vizsgatevékenységei:

» Projektfeladat (szdbeli, gyakorlati)

» Szakmali vizsga vizsgatevékenvségei:

= Interaktiv vizsga
= Projektfeladat (szdbeli, gyakorlati)

A vizsga eredményét a vizsgakdézpont az utolsd vizsgatevékenységet
koveté 5 munkanapon beliil hirdeti ki.

@®
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iRASBELI VIZSGATEVEKENYSEG

Képesitd vizsga vizsgarésze, 8.00 és 18.00 éra kozott lebonyolithaté.

= Kozponti vagy a Vizsgakozpont altal meghatarozott feladatsor hasznalhaté. A zart,
biztonsagos csomagolasban 1évé nyomtatott feladatlapok kibontasa a csomagon
megjeldlt idépontban a lebonyolitasi rendben megjeldlt vizsgabizottsagi tag elétt torténik.

= Amennyiben javitdsi dtmutatdé rendelkezésre all, azt a vizsgabizottsiag kizarolag a
vizsgatevékenységre rendelkezésre allo ido letelte utin ismerheti meg, vagy amikor
minden vizsgizo beadta a vizsgafeladatat.

= A javitasi Gtmutaté kibontasanak idépontjat a boritékon fel kell ttintetni.

= A javitdsi Utmutatdé nem maéasolhatdé, nem fényképezhetd, nem viheté el, a

®

vizsgadokumentacié része.

KOZPONTI INTERAKTIV VIZSGA

Koézponti interaktiv vizsga a szakmai vizsga szamitégép alkalmazisidt igénylé kozponti
vizsgatevékenység. Kozponti vizsgaidépontban kell megszervezni (8.00-18.00 éra kozott).

» Az interaktiv vizsgatevékenység feladatainak, javitasi-értékelési utmutatojanak és egyéb
dokumentumainak elkészitésérél a szakképzésért felelés miniszter a Nemzeti
Szakképzési és Felnéttképzési Hivatal Gitjan a szakmai vizsga nyelvén gondoskodik.

»A feladat és az Uutmutaté alapjan a szamitégép altal véletlenszerien generalt
vizsgafeladatsort kell az interaktiv vizsgan megoldani.

= A vizsgateremben a vizsgazokon és a vizsgafelligyelén, a vizsga jegyzéjén, a technikai
feltételek folyamatos biztositasaért felelés személyen, valamint a teremfeliigyelén kiviil
mas személy nem tartézkodhat.

= A vizsgafelligyel6 ellenérzi a jelenlévok személyazonossagat és felszerelését.

= Az interaktiv vizsgatevékenység végén a vizsgazé latja az eredményét, a megoldasa
értékelését.

» Az interaktiv vizsga teremfelligyeléje tajékoztatast nyijt a funkciégombokroél, és minden
vizsgaz0d részére atadja a laminalt tajékoztatét (amit a vizsga végén Osszegyujt). A

tajékoztatas tudomasul vételére vonatkozé nyilatkozatot alairatja minden vizsgazéval. A
nyilatkozat a vizsgadokumentacié kételezd eleme. @
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PROJEKTFELADAT

* Projektfeladat tartalma a KKK wvagy PK altal meghatarozott gyakorlati
vizsgamunka, vizsgaremek, vizsgam(, portf6lié, zarodolgozat. A vizsgazod

akorlati felkésziiltségének atfogobb felmérése céljabél meghatarozott
vizsgatevékenység

= A projektfeladat idépontjat a Vizsgakozpont hatarozza meg (7.00-19.00 6ra kozott)

« A vizsgafeliigyelé/vizsgabizottsag tagja ellendrzi a jelenlévok személyazonossagat
és felszerelését.

= A projektfeladat megkezdése elétt a vizsgazokat tajékoztatni kell a munkavégzésre
vonatkozé munkavédelmi, tlzvédelmi, egészségvédelmi eléirasokrdl, és a
projektfeladatra felhasznalhaté idérél. A vizsgajegyzOkonyv 2 kapcsolodo
JjegyzOkonyvét minden vizsgazoval ala kell iratni a megkezdés el6tt.

= A vizsgazokat tajékoztatni sziikséges, hogy a munkavédelmi oktatas és a vizsga
ideje alatt nem hagyhatjak el a vizsgahelyszint, mert az igazolatlan mulasztasnak
mindsiil.

= Gyakorlati feladat csak a szlikséges véddéfeleszereléssel végezhetd.

@®

VIZSGAFELADATOK

* Minden (NSZFH, vagy a VizsgakoOzpont altal) fejlesztett feladat a vonatkozé
o Képzési és Kimeneti Kovetelményekben vagy

o Programkévetelményekben
meghatarozott mérési tartalommal kell birjon (vizsgatevékenység leirasa).

= Minden fejlesztett feladatnak a KKK-ban/ PK-ban meghatarozott idétartam

alatt teljesithetének kell lennie.

» Az elkészitett értékelési itmutatéoknak meg kell egyeznitik a KKK-ban/ PK-ban

meghatarozott értékelési szempontokkal és azok beszamitasi stulyaranyaval.

®
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VIZSGAFELADATOKKAL SZEMBENI ELVARASOK

» Partatlan, objektiv.

» Tartalmazzon megfeleld feladatutasitasokat.

= Erthetd és vilagos.

= Az adott idé alatt megvalésithatd.

» Keriili az egyoldalta fokuszt és a tilzott specializacidt.

= Méri a meglévé szakmai kompetenciat.

= Méri az elért tanulasi eredményeket.

= Megbizhatd eredményeket nyujt.

» Tegyen kiilonbséget a kiilénbodzé teljesitmények kozott.
= Orszagosan Osszemérhetd.

» Megfelel a Képzési és Kimeneti Kovetelmények és a Programkovetelmények
eléirdsainak és egyben az adott munkakoérrel, feladatkorrel kapcesolatos
tevékenységeknek, elvarasoknak. @

VIZSGAFELADATOK KESZITESEBEN
RESZTVEVOK

Felelésségek, feladatok:

= Elézéekben meghatarozott elvarasok teljesitése a feladatkészités és véleményezés
soran,

= Egyuttmiikodés a tébbi felkért szakértével, valamint a vizsgakoézpont képviseléjével,

* Onellenérzés, az esetleges hibak javitidsa, sziikséges modositasok, kiigazitasok
megtétele,

= Végsé jovahagyasig a fejlesztett/ véleményezett feladat szakértéi tAmogatasa,

= Valamennyi, a fejlesztett vagy véleményezett feladattal kapcsolatos dokumentum
atadéasa a vizsgak6ézpontnak,

= Titoktartas.

@
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VIZSGABIZOTISAG TAGJAI

« Szakmai/ részszakmai vizsga bizottsaga: 3 tagu
= Vizsgafelligyeld: ellendrzési feladatokat ellaté tag (1 £6)
= Vizsgabizottsagi tag (2 f6)

= Képesito vizsga bizottsdga: minimum 2 tagu.

= A vizsgabizottsag tagjai egyiittesen és az altaluk kiilon-kiilon ellitott feladatok
tekintetében onalléan is felelések a szakmai vizsga szabdlyos és zavartalan
lefolytatasaért.

= A lebonyolitdsi rend szerint részt vesznek a vizsgaztatasban, végzik a vizsgazd
tudasanak felmérését, valamint minésitik a vizsgazo teljesitményét.

» A vizsgabizottsiag minden tagja felelés az &altala aldirt dokumentumokért
(pontszamok helyessége, értékelés pontossaga)!

. Akvizsgaeredmények tekintetében azok kihirdetésig titoktartasi kotelezettség terheli
oket.

 Szakmai vizsga utdn a vizsgabizottsag tagjainak elektronikus jelentési
kotelezettsége van, amit a vizsga befejezését koveté 1 héten belll rogzitenek az
elektronikus vizsgarendszerben. @

VIZSGABIZOTISAG TAGJAI - vizsgafeliigyelé

Az illetékes Kamara altal delegalt vizsgafelligyeld feladatai a részszakmai, illetve
szakmali vizsga elétt, illetve annak soran:

1. ellendrzi a szakmai vizsga el6készitését, a szlikséges szakmai, targyi és személyi
feltételeket, az egészséges €s biztonsagos vizsgakoriilmények meglétét,

2. a vizsgabizottsag tagjainak bevonasaval ellenérzi a szakmai vizsga jogszabalyban
eldirt dokumentumainak meglétét, azok formai és tartalmi megfeleléségét,

3. vezeti a szakmai vizsgat és jovahagyja a vizsgajegyzékonyvet (felligyeli a jegyzd
munkajat),

4. ellenjegyzi az értékelési folyamat eredményét bemutaté dokumentaciot,

5. tajékoztatja a vizsgadzokat az egyes vizsgatevékenységek eldtt az oket érintd
dontésekrdl, tudnivalokrol,

6. gondoskodik a szakmai vizsga iratainak szabalyszerl kiallitasar6l és
hitelesitésérdl, felligyeli a szakmai vizsga jegyzdjének munkajat,

7. a vizsgabizottsdg tovabbi tagjaival részt vesz a vizsgazbd teljesitményének
mérésében és értékelésében. @
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VIZSGABIZOTISAG TAGJAI - tagok

Feladataik

1. A lebonyolitasi rend szerint részt vesz a vizsgaztatasban,

2. ellendrzi az irasbeli, vagy projektfeladat megvaldsitasanak lépéseit, és rogziti azok eredményeit,
3. az eléz6 pont szerinti adatok és informacidk alapjan elvégzi az értékelést,

4. az értékelési folyamat eredményét bemutatd és a javasolt érdemjegyet tartalmazé dokumentaciot
a vizsgafelugyels altali ellenjegyzést kovetéen tovabbitjak az akkreditalt szakképzési vizsgakézpont
vezetdjének.

Képesitd vizsga esetén nincs vizsgafelligyels, a vizsgabizottsag legalabb 2 tagn.
Vizsgafeltigyeld, illetve a vizsgabizottsag tagja nem lehet az, aki a vizsgaz6 szakmai vizsgara toérténé
felkészitésében részt vett, vagy a vizsgazo hozzatartozdja.

A vizsgafeliigyeld és a vizsgabizottsag tagja csak olyan személy lehet, aki a vizsgan megszerezhet6
szakma oktatidsihoz jogszabidlyban eléirt feltételekkel vagy vizsgafeliigyelé esetén a vizsgan
megszerezhetd szakma szerinti kamarai mestervizsgaval rendelkezik.

A vizsgabizottsag egyik tagja csak olyan személy lehet, aki megbizasa idépontjaban a vizsgan
megszerezhetd szakma képzési terulete tekintetében rendszeres oktatasi tevékenységet folytat.

ELVARASOK - VIZSGABIZOTTSAGI TAGOK 1.

Vizsga elékészitése soran:

1. A vizsgaszervezés soran - a VizsgakOzpont megkeresésére - a kért formatumban
megkildik a szerzédéskotéshez szilikséges adataikat, vagy jelzik az abban
bekovetkezett valtozasokat.

2. Megismerik a vonatkozé KKK/ PK tartalmat:
= vizsgatevékenységek,

idétartamuk,

eredményességiik feltételei,

értékelési utmutato,

érdemjegyhatarok,

szikséges védoeszkozok,

megengedett segédeszkozok sth.

3. Megismerik a vizsgan ellatott feladataikra vonatkozo szabalyokat.
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ELVARASOK - VIZSGABIZOTTSAGI TAGOK 2.

Vizsga soran:
1. Vizsga megkezdése eldtt:

= javasolt érkezés a vizsga elsé vizsgatevékenységének kezdete elétt 30 perccel, de
mindenképpen a vizsgabizottsagi tagok és a jegyz6 kozotti egyeztetési idét figyelembe véve,

= Vizsgahelyszin megfeleléségének ellendrzése,
» Vizsgabizottsag tagjaival és jegyzovel egyeztetés a vizsga menetérdl,
= Vizsgara bocsatas feltételeinek ellenérzése.

* A vizsgatevékenységek elétt - a jegyz6 kézremiikddésével, vagy anélkiil - ellenérzik a jelenlévok
szemelyazonossagat, felszereléset, tijékoztatjik a vizsgazokat az e%res vizsgatevekenységek
elétt az Oket érmnté dontésekrdl, tudnivalokrol, etikai szabalyokrol, a szabalytalansagok
kévetkezményeirél. Személyazonossag igazolasara elfogadhato: személyi igazolvany, ttlevél,
jogositvany. Ha a vizsgdz6 nem tudja bemutatni, jelezmi kell a vizs%lakﬁzpont vezetdjének, vagy
helyettesének. Személyazonossag igazolasa nélkul a vizsga nem kezdhet6 meg.

Igazolatlan mulasztdsnak mindsiil, miutan az értesitésben kiilén kiemelten szerepel, hogy a
vizsga csak érvényes személyi igazolvany/ utlevél/ jogositvany bemutatasa utan kezdhetd
meg.

* A vizsga megkezdése elétt ellendrzik a jegyz6tol atvett megbizasi szerzoédés adatait, alairjak azt a
megbizdlevéllel egytitt, és a sajat példany kivételével visszaadjak a jegyzének.

ELVARASOK - VIZSGABIZOTTSAGI TAGOK 2.

2. Vizsga megkezdése:

= A jegyz6 kdszonti a vizsgazokat és bemutatja a vizsgabizottsag tagjait,

= A vizsgabizottsag valamely tagja kdszénti a vizsgazokat és a vizsgan jelenlévoket, megnyitjia a

vizsgat.

= A megbeszéltek alapjan a jegyz0, vagy a vizsgabizottsag

« rivid tajékoztarast nyijt a vizsga részeirdl, azok id6tartamarol, szabalyokrol, varhato befejezésrol, tervezett
bizonyitvanyosztasrdl, interaktiv vizsgatevékenység esetén a funkcidgombokra vonatkozé szabalyokrdl,

« Tajékoztatja a vizsgazokat, hogy a vizsga ideje alatt nem hagyhatiak el a vizsgahelyszint
(igazolatlan mulasztas).

= Felkéri a technikai segitét (ha van), vagy a vizsgabizottsag egy tagjat a munkavédelmi oktatds
megtartasdra. Jelzi, hogy az oktatason minden vizsgazd részvétele kotelezd, ezidé alatt nem
hagyhatjak el a helységet. Aldiratia a jegyzékényv mellékletét a munkavédelmi oktatasrol.

« Tajékoztatni szikséges a vizsgazokat, hogy a projektfeladatot a teljes vizsgaid6 vége elétt
beadhatjak, ehhez azonban a vizsgajegyzékoényv Nyilatkozat a felhaszndlhaté idérél mellékletét
ald kell irniuk.

= Adategyeztetés a vizsgdzékkal: interaktiv vizsgatevékenység esetén a vizsga megkezdése elott,
irasbeli vagy projekt vizsgatevékenység esetén az elsé vizsgatevékenységnél a személyazonossag
ellenérzése, személyes adatok egyeztetése (jegyzd feladata) a Kréta vizsgaszoftverben talalhato

adatokkal. @
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ELVARASOK - VIZSGABIZOTISAGI TAGOK 3.

3. Vizsga lebonyolitédsa:

= A vizsga soran ellatjak a vizsgazo tudasanak felmérését, és mindsitik a vizsgazo teljesitményét.

« Irasbeli, vagy irasban végzett tevékenység esetén elvégzik a feladatok javitasat. A vizsgabizottsagi
tagok felelnek a pontok PONTOS szamitasaért!

= Gyakorlati tevékenység csak a munkavédelmi oktatds, és az ezt igazolé vizsgajegyzdkonyvi
melléklet alairasat kovetdoen kezdheté meg (a munkavédelmi oktatast megtartonak és a
vizsgazdknak is).

Projektfeladat esetén az értékelélapot hidnytalanul kitdltik, figyelemmel a részpontokra, azok

Osszesitésére, a kihuzott tételszamra, a vizsgateladat befejezésének idépontjara.

3. Ellenjegyzik a kapecsolodé dokumentaciot. (Vizsgadolgozatok, értékeldlapok, vizsgajegyzokonyv és
mellékletei)

No o R

Kit6ltik az elégedettségmeéré kérdoivet.
Pontossagukkal tamogatjak a jegyzé munkajat.
Titoktartasi kételezettségliket betartjak!

Vizsga utani jelentést készitenek (szakmai és részszakmai vizsga) a Kréta vizsgaszoftver felliletén.

®

VIZSGA JEGYZOJE

1.

N R b

©

11.

A vizsga megkezdése el6tt — a vizsgabizottsag valamely tagjaval — ellenérzi a vizsgazok személyazonossagat
(elfogadhato: személyi igazolvany, ttlevél, jogositvany). Ha a vizsgazé nem tudja bemutatni, jelezni kell a
vizsgakézpont vezetdjének, vagy helyettesének. Személyazonossag igazolasa nélkil a vizsga nem kezdhet6
meg.

Igazolatlan mulasztasnak mindsiil, miutéan az értesitésben kiilon kiemelten szerepel, hogy a vizsga csak
érvényes személyi igazolvany/ titlevél/ jogositvany bemutatasa utan kezdheté meg.

A jegyz6 feleléssége, hogy a bemutatott igazolvany adatait egyeztesse a Krétdban szerepld adatokkal (pl.
szlil.hely Budapest 12., keresztnevek szama, anyja neve, ¢kezetek és kétdjelek stb.)
Vezeti a vizsgajegyzokonyvet,
Osszesiti a szakmai/ képesité vizsga részeredményeit (ellendrzi a feladatlapokon, értékelélapon
szerepl6 értékeket)
Kitolti és vezeti a vizsgatorzslapot,
Kitolti az oklevelet, illetve a szakmai bizonyitvanyt,
Elvégzi a szakmai/ képesité vizsgaval kapcsolatos egyéb adminisztrativ teendéket,
Felelds a vizsgatdrzslap és az oklevél, illetve a szakmai/ képesité bizonyitvany adatainak 6sszeolvasaséaért,
egyezéséért,
Gondoskodik a szakmai/ képesité vizsga lezarasat kovetden a szakmai/ képesité vizsga
dokumentumainak a vizsgabizottsag altal térténé hitelesitésérol

. Gondoskodik a szakmai/ képesité vizsga lezarasat kovetden az elektronikus adatszolgaltatasi kételezettség

teljesitésérél (az eredmények jovahagyasra kiildése, jovahagyas utdn torzslap kitdltése és jovahagyéasra
kialdése).

A kiallitott oklevelekrél, szakmai/ képesité bizonyitvanyokrol fénymasolatot/digitalis masolatot készit. @
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ELVARASOK - JEGYZOK/ TECHNIKAI JEGYZOK 1.

* A jegyz6/ technikai jegyz6 a vizsga sordn a Vizsgakoézpont helyszini
képviseletét latja el. Ennek keretében:
» A vizsgafeladatok atvétele utan gondoskodik annak biztonsagos kezelésérdl és
vizsgahelyszinre torténd eljuttatasarol.
» Elvégzi a vizsga folyamatanak megfigyelését, ligyel a szabalyok betartasara.

* Szabalyossagot, vagy partatlansagot veszélyezteté esetben kéri a

vizsgabizottsag, szlikség esetén a Vizsgakdzpont vezetdjének intézkedését.

* A vizsgat koveté 5 napon belil gondoskodik a teljes vizsgadokumentaci6

Vizsgak6zpont részére torténd visszajuttatasarol.

ELVARASOK - JEGYZOK/ TECHNIKAI JEGYZOK 2.

Vizsga elokészitése soran:
= kbzponti kovetelmények megismerése (szakma, részszakma esetén Képzési és Kimeneti
Koévetelmények, képesités esetén Programkdvetelmények)
= vizsgajegyzokonyv és mellékletei elkészitése a Kiskunhalasi Siker Vizsgakézpont altal
eljuttatott formanyomtatvanyok felhasznalasaval a Kréta vizsgaszoftver adatai alapjan
= vizsgajegyzokényv és mellékleteinek eljuttatisa a vizsgaszervezd részére ellendrzés és
nyomtatas céljabdl
Vizsga soran:
1. Vizsga megkezdése elbtt: érkezés a vizsga kezdete el6tt 45-60 perccel
= vizsgahelyszin ellendrzése, sziikség esetén modositasa (pl. asztalok és székek elrendezése,
megfelelé szamu tléhely biztositasa minden résztvevének stb.)
= vizsgabizottsag megérkezésekor egyeztetés a vizsga menetérdl
= Belligyminisztériumos vizsgak esetén atadja az elnéknek a vizsgaelnéki jelentést, és kéri,
hogy sziveskedjék a jelentést a BM-nek megkiildeni.
= Vizsgara bocsatas feltételeinek bemutatasa a vizsgabizottsag részére.
= Vizsgdzoék tdjékoztatisa a kezdésrol
= Vizsgdzok szemeélyazonossdganak ellendrzése a vizsgabizottsag részvételével, vagy anélkiil

®
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ELVARASOK - JEGYZOK/ TECHNIKAI JEGYZOK 3.

2.

Vizsga megkezdése: a Jegyzd
Koszonti a vizsgazokat és a vizsgabizottsag tagjait
Bemutatkozik (XY jegyz0), tovabba bemutatia a vizsgabizottsag tagjait (YZ vizsgafeligyeld, AB
vizsgabizottsagi tag stb.), valamint az egyéb jelenlévoket, ha vannak (rendszergazda, technikai segit6)
A vizsgabizottsaggal megbeszéltek alapjan vagy
o révid tdjékoztatdst nyujt a vizsga részeir6l, azok id6tartamardl, szabalyokrol, varhato befejezésrol,
tervezett bizonyitvanyosztasrol, interaktiv vizsgatevékenység esetén a funkciégombokra vonatkozo
szabalyokrol, majd dtadja a szot a vizsgabizotisag tagjainak, vagy
o atadja a szt a vizsgabizottsag tagjainak, akik tajékoztatast nyfjtanak a vizsga részeirdl, azok
idGtartamarol, szabalyokrdl, varhatd befejezésrél, tervezett bizonyitvanyosztasrol, interaktiv
vizsgatevékenység esetén a funkcidégombokra vonatkozé szabélyokrol.

o Ha a vizsgabizottsig atveszi a szot, de fentiek valamelyikér6l nem beszél, a jegyzd kiegésziti az
elmondottakat.

ELVARASOK - JEGYZOK/ TECHNIKAI JEGYZOK 4.

Vizsga megkezdése folytatas
Tajékoztatja a vizsgazokat, hogy a vizsga ideje alatt nem hagyhatjik el a
vizsgahelyszint (igazolatlan mulasztas).
Felkéri a technikai segitét (ha van), vagy a vizsgabizottsag egy tagjat a munkavédelmi
oktatds megtartdsdra. Jelzi, hogy az oktatason minden vizsgazo részvétele kotelezo,
ezidd alatt nem hagyhatjak el a helységet. Aldiratia a jegyzdkényv mellékletét a
munkavédelmi oktatasrol.

= Tajékoztatni szlikséges a vizsgazokat, hogy a projektfeladatot a teljes vizsgaidd
vége elott beadhatjak, ehhez azonban a vizsgajegyzékonyv Nyilatkozat a
felhaszndlhato idérol mellékletét ala kell irniuk.

Adategyeztetés a vizsgdzdkkal: interaktiv vizsgatevékenység esetén a vizsga

megkezdése el6tt, irasbeli vagy projekt vizsgatevékenység esetén az elsd

vizsgatevékenységnél a személyazonossag ellenérzése, személyes adatok egyeztetése

a Kréta vizsgaszoftverben talalhat6é adatokkal.

21



ELVARASOK - JEGYZOK/ TECHNIKAI JEGYZOK 5.

o

Vizsga lebonyolitasa:

Vizsgajegyz6konyv folyamatos vezetése (vizsgatevékenységenként a megjelentek, hianyzok, egyes
vizsgatevékenységeket nem teljesiték)

Vizsgazok tajékoztatasa
o a vizsgafeladataik minden oldalara irjak fel a neviiket olvashatéan,
o kizarélag kék tollal irhatnak,
o ha javitanak a feladatlapokon, egyértelmiien, kévethetden tegyék.

a) Irasbeli/ interaktiv vizsgarész:

Ajegyzé/ technikai jegyz6 latja el a teremfeliigyeldi feladatokat

Vizsgajegyzokényv Ulésrend mellékletének kitéltése, beadds iddpontjianak régzitése (interaktiv esetén is).
(Eléfordulhat, hogy mindenki egyszerre adja be, ekkor természetesen ugyanaz az idépont kerdil mindenkihez.) A
beadas idépontjat a dolgozaton is fel kell tlintetni z6ld tollal és szignodval ellatni. (Vb. pirossal ir, jegyzé zolddel,
vizsgazo kékkel.)
= Célszern ezido alatt:
Adategyeztetés vizsgazokkal: ha a vizsga megkezdése eldtt nem tortént meg.
Vizsgabizottsag tagjaival, egyéb megbizottakkal aldiratni:

o szerzédések (3 példany a Vizsgakdzponté, 1 a megbizotté),

o megbizolevelek (2 példany a Vizsgakozponté, 1 a megbizotté),

o partatlansagi és titoktartasi nyilatkozatok (Vizsgakézpont példanya).

ELVARASOK - JEGYZOK/ TECHNIKAI JEGYZOK 6.

a)

Irasbeli/ interaktiv vizsgarész folytatds
A beadott irasbeli vizsgadolgozatok atadasa a vizsgabizottsag, vagy megbizott javitd részére. A
javitas kizarélag piros tollal végezhetd!

o javitasi-értékelési itmutatd csak akkor bonthaté ki, ha minden vizsgazé beadta a dolgozatat!
A Kkijavitott dolgozatok pontszamainak ellendrzése, cltérés esetén vizsgabizotisag felkérése a

javitisara. (Nem elhagyhato lépés!)

A kijavitott dolgozatokon a vizsgabizottsag tagjainak, és — ha van - a megbizott javité aldirdsainak
ellendérzése (minden dolgozaton szerepelnie kell az alairasoknak!)

A helyes pontszamok alapjan képzett szdazalékos érték régzitése a Kréta vizsgarendszer Eredmények
mentipontjaban.

A feladatlapok elhelyezése - a javitas, alairas, pontok és alairasok ellenérzése, valamint a Krétaban
rogzités utan - ABC sorrendben a sajat lefizdjlikben.

Projektfeladat: A jegyz6é/ technikai jegyzé latja el a teremfeltugyeléi feladatokat

Gyakorlati tevékenység csak a munkavédelmi oktatds, és az ezt igazolé vizsgajegyzokonyvi
melléklet aldirasat kovetden kezdheté meg (a munkavédelmi oktatast megtartonak és a
vizsgazoknak is).

Tajékoztatni szlikséges a vizsgidzokat, hogy a feladatot a teljes vizsgaidé vége elétt beadhatjak,

ehhez azonban a vizsgajegyzokonyv Nyilatkozat a felhasznalhaté idérél mellékletét ala
irniuk
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ELVARASOK - JEGYZOK/ TECHNIKAI JEGYZOK 7.

= Tételhtizas/ vizsgafeladatok kiosztasa

A vizsgafeladatokra minden vizsgazonak fel kell iria a nevét, és a vizsgafeladat befejezését — szlikség esetén

javitasat - kovetden a jegyzonek Ossze kell gytijtenie azokat, majd ABC sorrendben a leftizéjébe visszatenni.

Kulondsen veszélyes tevékenység esetén kizardlag parban végezhetd a tevékenység, de ekkor is a vizsgazok

egyéni vizsgalapot készitenek.

* A projekt vizsgafeladatlapon és/vagy értékelélapon a pontszamokat ellendrizni kell, sziikség esetén a
vizsgabizottsag részére visszaadni javitasra.

* A helyes pontszamok alapjan képzett szdzalékos érték rogzitése a Kréta vizsgarendszer Eredmények
mentpontjaban.

= Az értékelblapon ki kell tolteni

o vizsgazd neve és személyes adatai (amennyiben az értékelélap nem tartalmazza)
o a huzott tétel szamat
o vizsgafeladat befejezésének idépontjat.

= A vizsgafeladatot (ha irasbeli tipusu), illetve az értékeldlapot a vizsgabizottsagi tagoknak ald kell irnia.

* Ha modell nyilatkozat van (pl. sminkes, manikiirds), a vizsgazok toltsék ki és irassak ala a modellekkel
(kotelezd elem).

* A szakmai vizsgak, és egyes képesité vizsgak (pl. manikiirds) esetén a projektfeladat eredményének
megallapitasahoz segédtablazatot (excel) kell hasznalni. Ha valaki ezt nem kapta meg az adott vizsgahoz
kapcsolodoan, mindenképpen kérje kollégainktdl, mert ez alapjan lehet beirni a Krétaba az
eredményeket. Csak az altalunk kuldétt tablazat alapjan kapott eredmények beirasaért vallaljuk a
felelésséget! A kitoltott tablazatot vissza kell juttatni a vizsgakézpont részére. @

ELVARASOK - JEGYZOK/ TECHNIKAI JEGYZOK 8.

Vizsga zarasa
= A Kréta vizsgaszoftverbe beirt értékeket ellendrizni szitkséges (meg kell egyeznie a tényleges pontszammal, illetve
a feladatlapokon és értékelélapokon szereplékkell), majd ezt kovetéen az abban szereplé érdemjegyet be kell
bélyegezni a bizonyitvanyba.
= Amennyiben egy vizsgdzé nem jelent meg, a Krétaban az eredményeinél kihtizassal kell jelolni
= A bizonyitvinyokat le kell masolni (mindegyiket), vagy le kell fényképezni, és elktiildeni a résziinkre.
= A vizsgajegyzokonyv kitéltését és aldirasait ellendrizni sziikséges:
a jegyzokonyv szoveges részénél a nyilatkozatokat ala kell huizni,
a boritékbontas id6épontjat (irasbeli, projekt) fel kell tintetni
a megjelentek szamat fel kell tiintetni
a nem megjelentek nevét fel kell tiintetni az igazolt, vagy igazolatlan sorban (ha bizonytalan, ceruzaval be
lehet irni)
a zarbdértekezlet részen Gigyszintén fel kell tlintetni a neveket
ha nincs hidnyzd, akkor ki kell hiizni az adott sorokat
o mindenkinek ala kell irnia
=  Vizsgajegyz6konyv mellékleteinek kitoltését és alairasait ellendrizni sziikséges:
o minden vizsgaztaténak, jegyzének, technikai segitének ala kell irnia
o az irasbeli vizsgafeladatnal az ilésrendet ki kell tblteni, és a feladat beadasanak idépontjat fel kell irni.
(Eléfordulhat, hogy mindenki egyszerre adja be, ekkor természetesen ugyanaz az idépont keriil
mindenkihez.)
o Projektfeladat esetén a munkavédelmi oktatas és a felhasznalhaté id6 nyilatkozatat a vizsgdzokkal is ala kell
iratni.
o a munkavédelmi oktatast tarté nevét a mellékletre ra kell irni, és ala kell vele iratni @

o 0 0 0

o 0
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ELVARASOK - JEGYZOK/ TECHNIKAI JEGYZOK 9.

= Amikor a vizsga véget ért, a vizsgaeredményeket jovihagyasra kell kiildeni!
= Amikor a vizsgaeredmények jovahagyasra keriiltek, a tdérzslap fiilon rogziteni kell a bizonyitviny szamat
(sorozatjel és sorszam egylittese), valamint a zaradékot (felajanlja a Kréta a megfelel6t). Rogzités utan ezt is
jovahagyasra kell kiildeni.
* Bizonyitvinyosztas:
o A jegyzé megkdszdni a vizsgazok igyekezetét, a vizsgabizottsag és a jelenlévé segiték munkajat és datadja a
szét a vizsgabizottsdgnak a vizsga értékelésére.
o Vizsgabizottsag értékel és atadja a bizonyitvanyokat.
A bizonyitvanyok atvételét a vizsgazok alairasukkal igazoljdk a Bizonyitvany dtvételi lapon.
o Amennyiben a vizsgabizottsag tagja nem mondja el (nem szokta), a jegyzének kell tajékoztatni a vizsgazokat
az alabbiakrél:
- A személyes adataikat ellendrizzék le, ha eltérés van, jelezzék (hibas bizonyitvanyt nem adunk atl): az
adatot a Kréta vizsgarendszerben mdédositani kell, még az eredmények jovahagyasra kiildése elott.
- Bizonyitvanyaikat ne tegyék ki kézosségi oldalakra nyitott allapotban, mert visszaélhetnek az adatokkal.
- A Dbizonyitvanyukkal jogosultta valtak Europass bizonyitvany-kiegészitére. A vizsgakozponttol
igényelhetik irasban, magyar és angol nyelven ingyenes, német és egyéb nyelveken 15.000 Ft/nyelv.
Nemcsak most igényelheté, hanem a késébbiekben is. Részletes tdjékoztatast és igényl6lapot a
vizsgakézpont honlapjan talalnak (https:/ /sikervizsga.hu/europass-bizonyitvany-kiegeszito/)
= (www.sikervizsga.hu — ezen beliil vizsgazéknak fil)
o Megkéri a vizsgabizottsagot és a vizsgazdkat a vizsgaval kapcsolatos elégedettségméreés kitoltésére.

[e]

®

ELVARASOK - JEGYZOK/ TECHNIKAI JEGYZOK 10.

5. Vizsgat kovetden

* Minden kiildott dokumentumot a vizsga utolsé vizsganapjat koéveté 5
munkanapon beliil kériink vissza, a sziikséges aldirdsokkal ellitva

o megbizasi szerzédésekbdl személyenként, megbizasonként 3-at kértink
vissza, megbizbolevelekbdl személyenként és megbizasonként 2 példanyt.

o a partatlanséagi nyilatkozatokat alairva kérjiik vissza.
« Kérjlik, az egyes dokumentumokat a sajat lefiizéjébe, ABC sorrendben
tegyétek be, ne 6mlesztve, 6ssze-visszal
= Ha van zarddolgozat, portfélio stb., az a nyomtatott dokumentacié részét
képezi, legyetek szivesek elhozni/ elkiildeni a résziinkre.
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VIZSGA LEBONYOLITASA 1.

= A vizsgateremben csak a vizsgabizottsig, a vizsgazék, illetve az engedéllyel

rendelkezé(k), ill. az ellendrzést végzé személy(ek) tartézkodhat(nak).

= A vizsgakozpont altal szervezett vizsgdk nem nyilvanosak. A vizsgakézpont vezetdjének
megbizasaval vagy engedélyével rendelkezé személyek megjelenhetnek a vizsgakon.
Engedélyt kérhetnek a vizsgan vald részvételre a képzd intézmények, a gyakorlati helyek
képvisel6i. A latogatas tényét és idejét a vizsgajegyzékonyvnek tartalmaznia kell.
Egyidejlileg a vizsgan max. 4 6 tartdézkodhat a vizsgakozpont engedélyével megfigyeléként,

a vizsgazot nem zavard magatartasi szabalyok betartdsa mellett.

» A vizsgan minden jelenlévének kotelezd betartania az adott vizsgiara vonatkozd osszes
tiiz-, munka-, balesetvédelmi és egyéb eléirast, beleértve a vizsgahelyszin

hazirendjét. @

VIZSGA LEBONYOLITASA 2.

Vizszazok késése

= A vizsgatevékenység megkezdését koveté 10 percen beliil a késé vizsgazo még csatlakozhat, ezt
meghalado6 késés eseten a vizsgatevékenység mar nem kezdheté meg, annak potlasa sziikséges.

Oltozék

« GQyakorlati vizsgatevékenység soran munka-, vagy védoéruha lehet szlikséges, amely nélkiil a
vizsgatevékenyseg nem kezdhetd meg.

Magatartas

= A vizsga folyaman dohényozni, kavézni, enni_csak a vizsgakozpont altal kijelolt helyen, és csak a
vizsgatevékenységek kozotfi szlinetekben szabad.

= A vizsgazoknak és vizsgaztatoknak kotelezé betartaniuk az adott vizsgira vonatkozo osszes tiiz-,
munka-, balesetvédelmi és egyéb elbirast, beleértve a vizsgahelyszin hazirendjét.

» Ha a vizsgaz6 ezt megtagadija, kizarhato a vizsgarol.

= Amennyiben a vizsgizé nem megfelelé magatartast tanisit, vagy magatartisaval a tobbi vizsgizoét
zavarja, kizarhato a vizsgarol.

« Kizaras esetén a vizsga eredménye sikertelen, a vizsgazo javito vizsgat tehet.

= A vizsga helyszine a vizsga idétartama_alatt csak a vizsgabizottsdag engedélyével ha%yhat(‘) cl.
Amenn){lben valamely vizsgazo engedély nélkul elhagyja a vizsgahelyszint, az igazolatlan mulasztasnak

mindsi
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VIZSGA LEBONYOLITASA 3.

Segédeszkdzok:

* Csak jogszabdlyban meghatirozott esetben (pl. SNI) engedélyezett, vagy a KKK/ PK,
illetve hivatalosan kiadott Utmutatéban szerepld segédeszkéz hasznalhato.

= Mobiltelefon, elektronikus segédeszkdzok

» A vizsgan elektronikus segédeszkéz, pl. mobiltelefon, PDA, okosdra sth. nem
haszndlhaté, szamolégépként sem! Kikapcsolt, vagy néma allapotban kell az eszkdzbket
a taskakban, vagy mas, a vizsga soran nem elérheté helyen (pl. tanari asztalon)
elhelyezni.

* Amennyiben a vizsgazo ezt nem teszi meg, a vizsgan tiltott eszkoz igénybevételének
mindsil, és az adott vizsgatevékenység eredménye elégtelen lesz.

» A vizsga teljes id6tartama alatt (beleértve a sziineteket, illetve az eredményhirdetést is)
tilos barmilyen kép- vagy hangfelvevo eszkoz hasznalata.

®

VIZSGA LEBONYOLITASA 4.

Vizsga értékelése

= A vizsgaz6 teljesitményét vizsgatevékenységenként a pontszamok szazalékban és
érdemjegyben torténd kifejezésével kell értékelni.

» A vizsgaz6 vizsgatevékenységen elért eredményeit a teljes vizsgacsoport esetében az
elektronikus vizsgarendszerben  kitoltétt vagy onnan letoltott egyetlen
vizsgadsszesité iven kell vezetni.

= A képesitd vizsga mindsitését az egyes vizsgatevékenységeknek a képzési és kimeneti
kovetelményekben / programkdvetelményekben meghatarozott értékelési
stlyaranynak megfeleléen kell kiszamitani. A vizsgatevékenység eredményességére
kritériumot a vonatkozé6 KKK/ PK hataroz meg. A mindsités megallapitasa soran a
kerekités altalanos szabélyai szerint kell eljarni.

» Sikertelen a szakmai/ részszakmai/ képesité vizsga, ha barmelyik
vizsgatevékenység eredménye elégtelen.

» Sikertelen vizsga esetén csak az elégtelenre értékelt vizsgatevékenységet kell
megismételni, amennyiben a vonatkozé PK masképpen nem rendelkezik. @
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VIZSGA LEBONYOLITASA 5.

Vizsgadolgozatok megtekintése:

A vizsgaeredmények kihirdetését kdvetéen a vizsgahelyszinen me tekintheté,
vagy ezt kovetéen a Vizsgakdzpont székhelyén elore egyeztetett idépontban.

A vizsgaeredmények kihirdetéséig a jegyzének és a vizsgabizottsagi tagoknalk, illetve
a vizsgan résztvevoknek titoktartasi kotelezettsége van, addig tehat nem
tekinthet6k meg a dolgozatok, és részeredmények sem kozdlheték.

Amennyiben a vizsgazo elszamolast észlel, azonnal jelezni szlikséges. Az elszamolt
pontot a feladatlapon, vagy értékelélapon javitani kell a vizsgabizottsagnak, és a
modositast jelezni sziikséges a vizsgakodzpont vezetc’ijénei, aki ekkor még
modositani tudja az elektronikus vizsgarendszerben. Ha az adminisztraciés hiba az
érdemjegy valtozasaval jar, a bizonyitvany nem adhaté ki, a Vizsgakézpont postan
fogja eljuttatni a vizsgazo részére.

Ha a vizsgazdé panasszal kivan élni, a Vizsgaktdzpont honlapjan elérhet6
Panaszkezelési eljarasrend szerint teheti meg.

Nem minden panasz kertilhet6 el, de ez a cél.

SZABALYTALANSAG

Teenddk:
1. Interaktiv vizsgatevékenység esetén

= Ha az interaktiv vizsga teremfeliigyeléje az interaktiv tevékenység kézben
szabalytalansagot észlel, jelzi azt a vizsgafeliigyelonek, aki felfliggeszti a vizsgazo
vizsgatevékenységét, irasban (jegyzékdényvben) roégziti ennek tényét, tovabba a
felfliggesztés pontos idejét, a szabé.lytalansé% jellegét, és alairja azt, majd ezt
kovetden engedélyezi a vizsgazénak a vizsgatevékenység folytatasat.

= A jegyzékonyvet (7. melléklet) az interaktiv vizsga teremfeliigyeld, a vizsgazo és a
vizsgafeliigyeld irja ala.

= A vizsgafelligyel$ az interaktiv vizsgatevékenység befejezését kdvetden haladéktalanul
jelzi a szabalytalansagot az akkreditalt vizsgakézpontnak aki kivizsgalja és dont a
vizsgazo esetén a szakmai vizsga tovabbi folytathatésagarol.

2. Irasbeli vagy projektfeladat esetén

= Ha a vizsgazo valamely vizsgatevékenység soran szabalytalansagot koévet el, az azt
észlelé teremfeliigyeld, jeﬁlzc"), vagy vizsgabizottsagi tag jegyz6konyvben rogziti azt (a
fentiek szerint), tovabba haladéktalanul jelzi az akkreditalt vizsgakdzpontnak, aki
kivizsgalja és dont a vizsgazo esetén a vizsga tovabbi folytathatésagardl.

®
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JAVITO/ POTLO VIZISGA

Javitd vizsga: Javitovizsgat kell tennie annak a vizsgazénak, aki
= sikertelen szakmai vagy képesité vizsgat tett,

= a szakmai vagy képesitd vizsgan igazolhaté ok nélkll nem jelent meg, vagy azt
megszakitotta, vagy

= szabalytalansag miatt a szakmai vagy képesité vizsga folytatasatol eltiltasra kerilt.

= A javitovizsga a képzési és kimeneti kovetelmények megvaltozisaig, de legalabb a szakmai
vizsgat koveté egy évig a képzés megkezdésekor hatalyos képzési és kimeneti
kévetelmények szerint tehetd le vagy ismételhetdé meg.

P6tlé vizsga: az a vizsgazd, aki a szakmai vagy képesité vizsgardl neki fel nem réhatd
okbél elkésik, tivol marad vagy a megkezdett vizsgarél engedéllyel eltavozik, miel6tt
a vilaszadast befejezné, potld vizsgat tehet. A vizsgazonak fel nem réhaté ok minden
olyan, a vizsgan vald részvételt gatld esemény, kérilmény, amelynek bekovetkezése nem
vezethetd vissza a vizsgazd szandékos vagy gondatlan magatartasara.

VIZSGA HATOSAGI! ELLENORZESE

» Hatosagi ellendr a vizsgan megbizdlevéllel jelen lehet. (A jegyzé bemutatkozas utan
tiszteletteljesen kéri annak bemutatasat.)

= Hatosagi ellendrzés esetén haladéktalanul értesiteni kell a vizsgakdzpontot.

= A vizsgan jelenlévoknek az ellenér kérésére megbizdleveleiket, illetve a
vizsgadokumentumokat be kell mutatniuk (teremfeliigyeld, technikai felt. biztosito,
jegyz0, vizsgabizottsagi tag stb.).

« A hatbsag ellendre a vizsga lebonyolitasat megfigyelheti, de azt nem zavarhatja meg, és
az értékelésben nem vehet részt.

= A jegyzd és a vizsgabizottsag tagjai kételesek az egylttmukddésre. Feladatuk és
felelésséglik, hogy biztositsak a vizsga nyugodt, kiegyensuilyozott légkdrét, és a
szabalyszeru lebonyolitast.
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BELUGYMINISZTERIUMHOZ TARTOZO VIZSGAK

Fontosabb kiilonbségek:

= A vizsgabizottsagi tagokat a Belligyminisztérium delegalja.

» A vizsgabizottsag 4 taga: elndk + 3 {6 értékelés, mérést végzé tag.

= A vizsgabizottsag oszthato, lehetéség van a parhuzamos vizsgaztatasra.
= A kozponti irasbeli vizsgatevékenység papir alapu.

* Ha a vizsganak irasbeli vizsgatevékenysége is van, az 1 napra beoszthat6
maximalis létszam 25 6.

= Csak projektfeladattal rendelkezé vizsga vizsgacsoportjanak maximalis létszama
42 6.

EUROPASS BIZONYITVANY-KIEGESZITO

A vizsga zarasakor a jegyzo tajékoztatja a vizsgazokat az alabbi szabalyokrol:

= A vizsgizb kérésére a Vizsgakdzpont magyar nyelven vagy a szakmai/ részszakmai/ képesitd vizsga
nyelvén kiallitott Europass oklevél-kiegészitét, illetve Europass bizonyitvany-kiegészit6t ad ki.

» A magyar és az angol nyelvii Europass-kiegészité ingyenesen és elektronikus formaban, a

vizsgazo kiilon kérésére papiralapu iratként keriil kiadasra.

= A magyar és az angol nyelvtdl eltéré6 mas nyelvii Europass-kiegészité elektronikus formaban, a
vizsgazo kiilon kérésére papir alapil iratként kerll kiadasra, a kiadasaért a kérelmezé téritési dijat
fizet a Vizsgakozpontnak.

« Az Europass kiegészité kidllitdsihoz a vizsgizénak Europass igénylélapot kell megkiildenie a
bizonyitvany masolataval egyidejileg a Vizsgakdzpontnak (Igénylélap megtaldlhaté a Vizsgakoézpont
honlapjan: www.sikervizsga.hu /vizsgazok /europass ).
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Amennyiben tovabbi kérdéstik lenne, keressenek benntinket
bizalommall!

Az egyiittmiikodésiiket megkoszonve:

Ocsko Gyongyi Gizella
Vizsgakdzpont vezetd
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